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1. Cémo se visualiza el botdén de sincronizacién de notas en Canvas

Al ingresar al Cuaderno de calificaciones (Gradebook), se puede evidenciar que el
botén no se encuentra habilitado cuando no se tienen notas asignadas en el curso. En
su lugar, el sistema desplegard el estado "Sin notas completas”.
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Para hacer uso de la funcion de sincronizacion de la Nota Final (P1), es indispensable
cumplir con las siguientes condiciones:
e El usuario debe estar matriculado con el rol de Docente.
o El curso debe estar activo y habilitado.
Bajo estas condiciones, el botén figurard activo en la parte superior derecha de la
pantalla, identificable con el color verde y el texto "Sincronizar Nota Final (P1)".
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2. Uso del botdn de sincronizacién de notas en Nota Final P1

Para ejecutar la sincronizacién mediante el botén "Sincronizar Nota Final (P1)", es
necesario contar con la totalidad de las calificaciones asignadas a los estudiantes.

Al hacer clic sobre el botdn, el sistema desplegard un mensaje emergente indicando
que Unicamente se transferirdn las calificaciones de aquellos estudiantes que tengan

sus notas completas. Para proceder, haga clic en el botén "Confirmar
sincronizacién”.

Confirmar sincronizacién

A continuacion, la plataforma mostrard un indicador de progreso con el mensaje:
“Sincronizando notas, por favor espere...”.

I Sincronizando notas, por favor espere..
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3. Cémo se visualiza una vez sincronizadas las notas.

Una vez concluido el proceso en el cuaderno de calificaciones, el sistema presentara
una ventana de resumen con los Resultados de la sincronizacion, donde se detallara

el estado de las notas procesadas (nuevas, actualizadas, ya sincronizadas, pendientes
o errores).

Resultados de la sincronizacion

Sincronizados nuevos

B Actualizados (nota cambid)

+ Ya sincronizados
I Pendientes por nota

% Errores

Nota: En caso de que el curso se encuentre cerrado o finalizado, el botén figurard de

color gris con la leyenda "Curso cerrado”, lo que impedird que el docente realice la
sincronizacién de las calificaciones.
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