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iBienvenidos, nos alegra tenerlos aqui! Este manual ha sido disefiado
especialmente para ustedes, con el objetivo de guiarlos paso a paso en
el uso de nuestra plataforma educativa. Sabemos que el aprendizaje
virtual puede ser una experiencia nueva y desafiante, pero también
una oportunidad increible para explorar, aprender y crecer de manera
dindmica e interactiva.

Aqui encontrardn todo lo que necesitan saber para navegar por los
cursos, acceder a materiales, participar en foros y mucho mds. Nuestro
objetivo es hacer que su experiencia sea lo mds sencilla, intuitiva y
divertida posible.

A lo largo de este manual, descubrirdn consejos utiles, imdagenes
ilustrativas, y guias que les ayudardn a aprovechar al mdaximo cada
herramienta y recurso disponible. {No se preocupen! Estamos aqui para
asegurarnos de que puedan moverse con confianza por la plataforma
y centrar su energia en lo mds importante: aprender. Les recomenda-
mos guardar este documento en un lugar de fdcil acceso desde el que
puedan hacer consultas rdpidas y oportunas.

Recuerden que el aprendizaje virtual les da la libertad de gestionar
su tiempo, personalizar su forma de estudiar y colaborar con otros
estudiantes, sin importar dénde se encuentren. Asi que, jexploren, pre-
gunten, experimenten y no duden en aprovechar cada oportunidad
que esta plataforma ofrece!

Gracias por ser parte de esta experiencia. Estamos emocionados de
acompanarlos en este viaje de aprendizaje.

iComencemos!



Consejos para
iniciar un

Antes de ir a la plataforma educativa,
les recomendamos tener en cuenta los
siguientes aspectos que mejorardn su
experiencia de aprendizaje virtual:

Organizacién del tiempo y espacio de estudio:

e Crear un horario especifico para estudiar.

e Encontrar un lugar adecuado, tranquilo y libre de distracciones.

Navegar la plataforma educativa:

e Explorar inicialmente todas las funciones de la plataforma (dénde encontrar los
materiales de estudio, recursos, participacion en foros, entre algunos otros). .

e Hacer una prueba de tecnologia que asegure que su conexion a internet sea estable
y que el dispositivo empleado (computador, movil o tablet) funcione correctamente.

Participar activamente:
e Preguntar cuantas veces sea necesario aquello que genere inquietud. .

e Colaborar con sus comparnieros. El aprendizaje social puede mejorar su comprension.

Desarrollar habilidades para una adecuada gestién del tiempo:
e Dividir grandes tareas en partes mds pequefas. .

e Emplear herramientas de planificacion como calendarios digitales, listas de tareas
o aplicaciones de gestion del tiempo.




Mantener la motivacion y la disciplina:
e Establecer metas de aprendizaje a corto y largo plazo.

e Crear una rutina de estudio.

Aprovechar los recursos disponibles:

e Consultar todos los materiales de apoyo (recursos, enlaces, lecturas o videos
adicionales) para mejorar la comprensiéon de los temas abordados.

Cuidar su bienestar:

e Descansar y tomar pausas regulares que eviten estudiar por largos periodos de
tiempo. Los tiempos cortos mantienen la concentracion.

Mantener una comunicacion abierta con su docente o tutor:

e Indague como contactar a su tutor en caso de presentar dificultades o inquietudes.

Ser paciente consigo mismo:

e Al ser su primera experiencia de aprendizaje virtual es normal sentirse “perdido”, tenga
en cuenta que mejorard con la prdctica y uso constante de la plataforma.
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Adoptar una mentalidad de crecimiento:

e Aceptar los errores como oportunidades de aprendizaje y ajustar las estrategias en
caso de ser necesario, es una forma de adoptar una actitud positiva, necesaria para
mantener la motivacién y disciplina.




Acceder y conocer

la plataforma

[H (192

1. Abra el navegador de su preferencia

(Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, @
etc.). S
ﬁ’ AULA VIRTUAL
2. Digite en la barra de direcciones: A

https://aulavirtual.areandina.edu.
co/y dé clic en el boton “Enter”.

Usuario ‘

‘ Contrasefia ‘

3. Enla pdgina de inicio de la plataforma,
acceda colocando el usuario (correo
electrénico proporcionado por su insti-

¢ Olvidaste tu contrasefia?

tucion educativa) y la contrasefa (pro- Algunos cursos permiten
porcionada por el equipo de Areandina) el acceso de invitados
en |OS compos SO“CitOdOS. [ ENTRAR COMO PERSONA INVITADA ]

4. Dé CliC en el botén "dcceder" pGFG ini- Espafiol - Internacional (es)
ciar sesion.

ilmportante!

Si en el futuro no recuerda su contrasena, puede dar clic en el enlace “; Olvidaste tu

3
contrasena?”, y siga los pasos para restablecerla. Recuerde guardar su contrasena
para futuros ingresos y cerrar sesién al finalizar.

5. Explore la pagina principal y panel de control.

Una vez ha iniciado sesion serd dirigido al panel principal, en el que encontrard
un resumen de los cursos activos, perfil del usuario, notificaciones, preferencias,
mensajes y calificaciones. Abra cada opcidn para conocer su contenido. Siempre
que quiera regresar a este punto, puede dar clic en “Mis cursos”.


https://aulavirtual.areandina.edu.co/
https://aulavirtual.areandina.edu.co/
https://aulavirtual.areandina.edu.co/
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5.1 Encabezado: aqui encontrard la seccién de mensajes (entre sus com-
paferos o docentes), perfil (que podrd complementar de acuerdo con
su informacién personal), preferencias (con el cual podrd configurar
las caracteristicas bdsicas de este escenario de aprendizaje), y el botén
de calificaciones (en el que podrd ver las notas que se han registrado
en la plataforma de los cursos en los que se encuentre participando).
También podrd dar clic sobre las iniciales de su usuario (PC en el ejem-
plo) para ver el menu del encabezado y otras funciones.

AREANDINA Pégina Principal  Area personal  Mis cursos @ —\

Mis cursos

Mensajes E Perfil Preferencias n Calificaciones

Vista general de curso

N

Perfil
Calificaciones
Calendario
Mensajes
Archivos privados
Informes
Preferencias
Idioma

Cerrar sesion




5.2 Bloque central: aqui encontrard el listado de cursos activos y a los
cuales podrd acceder.

] P

1. Felicidad, sentido y propésito 1. PRIMEROS AUXILIOS EMOCION... Codigo de Buen Gobierno DISENO DE ARQUITECTURA CUR... ESPIRITU EMPRENDEDOR

PENSAMIENTO COMPUTACIONAL ...

6. Acceso al curso de interés.

En la parte inferior de su pantalla encuentra un listado de cursos activos. Dé clic en el
curso de su interés para iniciar su navegacion.
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Mis cursos
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7. Conociendo su curso.

En este punto podrd visualizar la estructura del curso. Pasard por 4 momentos de
aprendizaje: inicio, 2 experiencias de aprendizaje y cierre. Al dar clic sobre cada corting,
podrd conocer su contenido.




AREANDINA Pagina Principal ~ Area personal  Mis cursos A © PC v Modo de edicion @

INICIO EXPERIENCIA 1 EXPERIENCIA 2 CIERRE

7.1 Inicio: en este eje encontrard un video de bienvenida en el que se le
presentardn aspectos generales del curso y de las temdticas que se
abordardn en su desarrollo.




7.2 Experiencias de aprendizaje: se encuentran 2 experiencias en cada
curso. Corresponden a la ruta de aprendizaje trazada para abordar
los contenidos temdticos y los procesos necesarios para apropiar, pro-
fundizar, reflexionar, ampliar y practicar los conocimientos adquiridos.
Estd compuesto por 4 momentos de exploracion: video con la situa-
cion problema planteada para el eje; definiciones y conceptos; mddulo
de ampliacion y médulo de profundizacion.

P
@ DEFINICIONES Y CONCEPTOS +
@ MODULO DE AMPLIACION +
@ MODULO DE PROFUNDIZACION +

ilmportante!

Dé clic sobre cada pestafia para acceder a su contenido. En cada
una de ellas encontrard recursos (en video, PDF e interactivos) para

abordar los contenidos propuestos. Le recomendamos explorar cada
uno de ellos, pues hacen parte de la ruta de aprendizaje pensada

especialmente para usted.




7.3 Recursos y actividades de aprendizaje: comprenden el material
de apoyo del curso y estd compuesto por lecturas complementarias,

videocdpsulas y actividades de repaso.

Cuaderno de investigacién: Pensamiento computacional: ;qué y por qué?

Jason Togyer

Lectura recomendada

@ VIDEOCAPSULA @ VIDEOCAPSULA @ VIDEOCAPSULA

Todos deberian aprender a Programacién: conceptos basicos

programar
Ees

;Qué es un algoritmo? En 3
minutos

CONTROL DE CONTROL DE
LECTURAI LECTURAII VIDEOPREGUNTAS ANIMACION

PRUEBA OBJETIVA ESTUDIO DE CASO




ilmportante!

Para continuar en la plataforma luego de revisar un recurso,
puede dar clic en el botén de color rosado y serd dirigido de nuevo
al panel de recursos.

Control de lectura ll

Tiempo estimado de trabajo
del estudiante

Si encuentra alguna lectura o video en otro idioma y desea ver su contenido en espanol,
puede llevar a cabo los siguientes pasos:

Guardar como...
Imprimir...

Enviar...

Buscar con Google Lens

Abrir en modo Lectura

A. Si es un sitio web: dé clic derecho
sobre cualquier punto de la pantalla
y elija la opcién “Traducir al espafiol”.

Enviar a tus dispositivos

Crear codigo QR para esta pagina

Traducir a espafiol |

Obtener descripciones de imagenes de Google

Ver codigo fuente de la pagina




Volumen estable

lluminacion cinematografica

B. Si es un video de YouTube: dé clicen la QQ Anotaciones
herramienta “Configuracion”, una vez alli
seleccione las siguientes opciones: Subtitu-
los/Inglés/Traducciéon automdtica/Esparfol. ») Velocidad de reproduccién Normel >

Subtitulos (1) Desactivados »

- Calidad Automatica (360p) »

7.4 Cierre: este momento resume los principales aprendizajes que espera-
mos haya obtenido durante el desarrollo del curso. Puede presentarse
en recursos como poédcast o videos.

JREANDINA Pégina Principal ~ Area personal  Mis cursos Q4 O PC v Modo de edicion @@

AREANDINA

Aprendizajes adquiridos en el médulo

Al cierre de este médulo, después del trabajo realizado, es importante tener en cuenta los siguientes
aprendizajes centroles:

Podcast
=




8 Evaluacién.

Luego de explorar el curso podrd medir sus conocimientos en el momento de eva-
luacion. A partir de un caso de estudio haremos algunas preguntas que requieren la
aplicacion de los conceptos abordados. Tendrd un mdximo de dos intentos y un tiempo
de 30 minutos para responder. La calificacién se realizard en una escala de 0 a 5, y se
requiere de 3.0 para aprobar. Se encuentra disponible en el panel de actividades en la
parte inferior de su pantalla.

Actividades

forurgoro

Foro de inquietudes

AREANDINA Pagina Principal  Area personal  Mis cursos PC  Modo de edicion §

DIRECCIONES NACIONALES SEMESTRE-CERO MASTER EE-0 Estudio de caso

Estudio de caso

Cuestionario Configuracion Preguntas Resultados Banco de preguntas Mas v
Ver  Hacerintentos: 1 Recir una calificacién

Para responder el siguiente examen, es importante estudiar todos los contenidos y recursos del eje correspondiente.

Cada referente de recurso o lectura le brinda para responder las preguntas de forma correcta

Este examen tiene el objetivo de verificar el avance de su aprendizaje y representa una practica de evaluacién formal y, por tanto, otorga una calificacién de desempeiio.

iCuidado!
Le recordamos que solo tiene un intento para resolver la evaluacion.
Apreciado estudiante, antes de contestar su examen, por favor lea las siguientes recomendaciones:

1. Una vez que haya dado clic en el botén “Realizar la evaluacién”, no haga ninguna ofra actividad diferente a contestar su examen (por ejemplo: dar clic en el botén atrés del navegador, leer algiin tipo de documento, foro, efc.), ya que esto podra hacer que el
examen se cierre y se pierda el intento.

2. Este examen cuenta con 30 minutos para ser resuelto.

3. Al terminar el examen, siempre debe dar clic en el botén "Entregar evaluacion”, de otra forma el examen quedaré abierto y no se calificara

4. Recuerde que el examen debe hacerse por lo menos dos horas antes de Ia hora de cierre de la actividad, una vez se llegue a la hora de cierre este se enviara automaticamente.

5. Una vez cerrado el examen usted tendra la posibilidad de revisar Ia solucion

6. Por favor, asegirese de tener una buena conexién. Le recomendamos cerrar cualquier programa que pueda consumir el ancho de banda. Evite usar el Internet mévil.

Si usted presenta problemas, se puede comunicar con la linea Ginica nacional de atencion al estudiante, en Bogota 7449191, Medellin 6044508, Pereira 3401516, Valledupar 5897879, a la linea gratuita nacional 018000130099



Foro de

Este espacio es el lugar ideal para plantear cualquier
duda, compartir comentarios o sugerencias, y encontrar
soluciones a los desafios que puedan surgir durante su
experiencia de aprendizaje. Se encuentra disponible en el
segmento inferior de su pantalla.

IEERERSS

contaiaupport
Foro de inquietudes Estudio de caso

(/ VER \

Siga las indicaciones que se encuentran en el encabezado del foro para colocar sus
inquietudes.

DIRECCIONES NACIONALES SEMESTRE-CERO MASTER PC-0
iBienvenidos al Foro de Inquietudes!

iBienvenidos al Foro de Inquietudes!

Foro | Configuracién Calificacion avanzada Suscripciones Mas v

Estamos encantados de darles la bienvenida a este espacio dedicado exclusivamente a responder todas sus inquietudes sobre Ia plataforma educativa y el curso que estan a punto de comenzar. Este foro es el lugar ideal para plantear cualquier duda, compartir
comentarios o sugerencias, y encontrar soluciones a los desafios que puedan surgir durante su experiencia de aprendizaje

£Cémo funciona este foro?

1. Publique su pregunta o comentario: haga clic en "Nuevo Tema" o “Publicar” para crear su mensaje. Describa claramente su duda o inquietud para que podamos ayudarle de manera rapida y efectiva
2. Explore las respuestas a preguntas de otros compafieros: antes de publicar una nueva pregunta, lo invitamos a revisar las inquietudes de ofros compaiieros. Tal vez alguien mis ya pregunté lo mismo y pueda encontrar Iz respuesta que busca.
3. Participe y colabore: este es un espacio colaborativo, asf que si ve una pregunta que puede responder o un comentario en el que puede aportar, ino dude en hacerio!

Consejos para utilizar el foro:

+ Sea claro y especifico cuando plantee su duda, proporcione todos los detalles posibles para facilitar una respuesta precisa
« Mantenga un tono respetuoso y amable.
+ No se quede con las dudas: recuerde que no hay preguntas “tontas" o “demasiado basicas”. Su duda podria ayudar a otros compafieros también

iGracias por ser parte de esta comunidad de je! Estamos de este camino y d tengan una excelente experiencia virtual

iEsperamos sus preguntas y comentarios!

© | Buscar en los foros Q ANADIR UN NUEVO TEMA DE DEBATE SUSCRIBIRSE A ESTE FORO



Animacion: es un recurso de aprendizaje en formato de video que
presenta una secuencia de imdgenes digitales para ilustrar concep-
tos complejos, explicar procesos, o hacer mds atractivo el contenido
educativo.

Asincrdénico: actividades o comunicaciones que no requieren que los
participantes estén presentes al mismo tiempo. Ejemplos: ver un video
grabado, participar en un foro de discusion.

Calendario: herramienta que muestra las fechas importantes del curso,
como plazos de entrega de tareas, fechas de exdmenes, y sesiones
de videoconferencia. Ayuda a los estudiantes a gestionar su tiempo y
organizarse.

Chat: herramienta de mensajeria instantdnea que permite la comuni-
cacion en tiempo real entre los participantes del curso. Puede ser utili-
zado para consultas rdpidas, discusiones grupales o asistencia técnica.

Cuestionario: evaluacién en linea que permite medir los conocimientos
adquiridos por el estudiante. Puede incluir preguntas de opcién multiple,
verdadero/falso, respuesta corta, entre otras.

Dashboard: panel de control de la plataforma donde se presenta un
resumen de la informacién mds relevante para el estudiante, como
el progreso del curso, las actividades pendientes, y las notificaciones
recientes.



Estudio de caso: es un recurso o actividad de aprendizaje que presenta
una situacion real o ficticia para analizar y resolver problemas espe-
cificos relacionados con el tema del curso. Los estudiantes estudian el
caso, identifican los problemas, proponen soluciones, y discuten sus
enfoques, fomentando el pensamiento critico y la aplicacion prdctica
de conocimientos.

Evaluacion: proceso de medicion del conocimiento o habilidades adqui-
ridas por los estudiantes. Puede ser formativa (para guiar el aprendi-
zaje) o sumativa (para asignar una calificacion final).

Feedback/retroalimentacion: comentarios y sugerencias que el profe-
sor o los compafieros de clase proporcionan al estudiante sobre su tra-
bajo o desempefio. El feedback puede ser positivo (reforzando logros)
o constructivo (sugiriendo mejoras).

Foro: espacio virtual donde los estudiantes pueden publicar preguntas,
comentarios o respuestas sobre un tema especifico. Es una herramienta
de comunicacion asincrénica (no en tiempo real) que permite la inte-
raccion entre los participantes del curso.

Material de apoyo (recursos o actividades de aprendizaje): recursos
complementarios proporcionados en el curso, como documentos PDF,
videos, infografias, enlaces externos, y otros formatos disefiados para
mejorar el aprendizaje.

Mdédulo: seccién o unidad de contenido de un curso virtual. Cada
maodulo suele abordar un tema o una leccion especifica y puede incluir
videos, lecturas, actividades y evaluaciones.

Multimedia: contenido que utiliza diferentes formatos de medios,
como texto, imdagenes, audio, video y animaciones, para facilitar el
aprendizaje de manera mds atractiva e interactiva.

Navegacidn: accion de moverse o explorar diferentes partes de la pla-
taforma educativa. Involucra hacer clic en menus, botones, enlaces y
pestafias para acceder a diferentes recursos y actividades.

Notificaciones: mensajes o alertas enviados por la plataforma edu-
cativa para informar al estudiante sobre actividades nuevas, plazos de
entrega, mensajes de companeros o profesores, y otros eventos impor-
tantes del curso.

Perfil de usuario: pdgina personal del estudiante en la plataforma,
que contiene informacion relevante como su nombre, foto, datos de



contacto, y progreso en el curso. Permite personalizar la experiencia de
aprendizaje.

Plataforma educativa: sistema en linea que facilita la ensefanza y el
aprendizaje, permitiendo a estudiantes y profesores interactuar, acce-
der a materiales educativos, realizar tareas y participar en actividades
virtuales.

Pédcast: es un material de apoyo de audio digital que se puede escu-
char en linea o descargar para su reproducciéon. Un pddcast puede
ser utilizado para compartir informacion, entrevistas, explicaciones, y
discusiones sobre diversos temas del curso. Permite el aprendizaje en
cualguier momento y lugar, favoreciendo la flexibilidad.

Prueba objetiva: es una forma de evaluacion que consiste en pre-
guntas con respuestas cerradas o definidas, como opciones multiples,
verdadero/falso, o emparejamiento. Este tipo de prueba mide conoci-
mientos especificos y habilidades de manera precisa y eficiente, permi-
tiendo una correccién rdpida y automatizada.

Sincrénico: actividades o comunicaciones que ocurren en tiempo real,
con todos los participantes conectados simultdneamente. Ejemplos:
clases en vivo por videoconferencia, sesiones de chat en tiempo real.

Tarea: actividad asignada por el profesor para ser realizada y entre-
gada en linea. Puede requerir la redacciéon de un ensayo, la resolucion
de un problema, o la realizacién de un proyecto.

Videocdpsula: es un material de apoyo multimedia elaborado con el
objetivo de explicar, ensefiar o ilustrar un tema especifico. Las videocdp-
sulas pueden ser utilizados para presentar lecciones, demostraciones,
conferencias o tutoriales. Suelen ser breves y enfocados en un tema
clave para facilitar el aprendizaje.

Videoconferencia: reunién en linea donde se usa video y audio en
tiempo real para la interaccion entre los estudiantes y el profesor. Puede
ser utilizada para clases en vivo, tutorias o sesiones de trabajo en grupo.

Videopreguntas: es un video interactivo que incluye preguntas a lo
largo de la reproduccién para evaluar la comprension del estudiante
en tiempo real. Este tipo de recurso permite a los estudiantes reflexio-
nar y aplicar el conocimiento mientras ven el contenido, reforzando el
aprendizaje y facilitando la evaluacién continua.
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