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	CÓDIGO
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	Reciban un cordial saludo de la Dirección Nacional de Operaciones Virtuales, con el fin de mejorar, organizar y optimizar el proceso de solicitudes para generar, diseñar y publicar información en el grupo de Facebook ‘Areandina Virtual’, en el que se presentan las pautas de entrega para cada Departamento que se anime a emitir una información.

La recepción de solicitudes se hará mínimo un día (24 horas) antes del envío solicitado. 

*En caso de requerir una generación y envío con inmediatez, se revisará su viabilidad y se les comunicará una respuesta.

	

	

	

	

	

	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Comunicados y mailings 

	Solicitante
	Escriba aquí el área, persona y cargo de quien hace la solicitud.

	Tamaño
	Ancho: 800 px 
Largo: Variable, dependiendo de la cantidad de información. 

	Tipo 
	Escriba aquí si es un mailing  o un comunicado

	Fecha y hora
	Escriba aquí la(s) fecha(s) y hora(s) que requiere el envío

	Título del comunicado o mailing
	Escriba aquí el título 

	Texto
	Escriba aquí la información a difundir

	Firma
	Escriba aquí la firma de la información
Ej.: 
Dirección Nacional de Operaciones Virtuales
Vicerrectoría Académica Nacional 

	Imagen de referencia
	Coloque aquí una imagen de referencia o enlace.

	Envío
	Escriba aquí para quién va dirigido el envío: estudiantes, administrativos, etc. Especifique si proporciona el listado o si requiere que se tramite desde Op. Virtuales. Recuerde que el envío a administrativos lo realiza el área de Comunicaciones, nuestra área no cuenta con ese listado. 
Si es usted quien proporciona el listado, solo es necesario el correo electrónico, no más datos, en un archivo Excel adjunto a este. 
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