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PASO 1

ORDEN DE PAGO  
(GENERAR PDF)

Una vez realizada la inscripción de cursos 
mediante la confirmación del registro, podrá 
consultar la orden de pago de matrícula, 
teniendo en cuenta los siguientes pasos:

Dirigirse a:

> Alumnos 
> Cuentas de Alumno 
> Generar Orden de Pago

Botón Generar PDF.
Da clic para generar la orden 
de pago por concepto de 
matrícula. 

B

ACuentas de 
alumno 
Ingresar a esta 
opción para 
descargar o pagar 
en línea la orden de 
pago por concepto 
de matrícula.
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Orden de pago
en PDF.
Visualización de la orden 
de pago para imprimir.

C

RECUERDE!!
Imprimirlo en una impresora láser 
y realizar el pago en los diferentes 
bancos autorizados por la institución.
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PASO 2

PAGO EN LÍNEA
Cuenta con la opción de pagar en línea la 
orden de pago por concepto de matrícula.

Debe dar clic en el botón “pagar en línea”.Pagar en línea.
Dar clic en el botón “Pagar en 
Línea” para ser direccionado al 
“Módulo de recaudos”.

A

Pasarela de pagos
En esta ventana se realizan los 
pagos online correspondiente al 
proceso de matrícula.

Una vez valide que los datos y 
el valor a pagar son correctos, 
se procede a dar clic en el botón 
“PAGAR”

B
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Realizar Pago
Completar los campos 
obligatorios (*) y dar clic en el 
botón “REALIZAR PAGO”.

C

Salida Segura
Para regresar a la 
pasarela de pagos, 
dar clic en el botón de 
“SALIDA SEGURA”.

Notificación
Una vez realizada 
la transacción en su 
entidad financiera, 
aparecerá el estado del 
pago “APROBADA”, 
“RECHAZADO” o 
“PENDIENTE POR 
APROBAR”. 

Entidad bancaria 
seleccionada
Deberá diligenciar los datos y 
requisitos de su entidad financiera 
para completar la transacción del 
pago.

F

E

D

MODULO DE
RECAUDOS

En esta página, el estudiante tendrá 
acceso a la pasarela de pagos de la 
universidad. Los pagos online se realizan 
por medio del sistema de pagos PSE, 
digite sus datos personales y bancarios 
correctamente.
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Descargar PDF
Al dar clic en el botón de “SALIDA 
SEGURA”. (Paso anterior).
El sistema lo redirigirá a la ventana 
de la pasarela de pagos, donde 
podra descargar el pdf con el 
comprobante de pago.

PDF comprobante
De esta forma se 
visualizará el pdf del pago 
online.

G

H

COMPROBANTE
DE PAGO 

Al finalizar el pago, el sistema redireccio-
na a la página de la ” Pasarela de Pagos”. 
Verifique el estado de la transacción y 
que la información del pago sea correcta.




