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INSTRUCTIVO PARA LA CONFIGURACION DE CARGA DE
ARCHIVOS EN MOODLE

La plataforma de apoyo a la presencialidad, Moodle, permite que el docente
pueda activar la configuracién de carga de archivos en la plataforma realizando

los siguientes pasos:

1. Ingresar al curso y habilitar la opcion de “Editar ajustes”.

= AREANDINA & ® Sergio Andres Mortinez Barreto ’ -
= CURSO
8 EACIONS CURSO CAPACITACION 2 &~
2020
Area personal / Cursos / DIRECCIONES NACIONALES / OPERACIONES VIRTUALES / PRODUCTIVO OV / 2019 |_# Editar ajustes ]
& Participantes / CURSO CAPACITACION 2-2020 / Semana'l # Activar edicién
# Finalizacién del curso
U Insignias
Y Filtros |
& Competencias & Configuracién Calificaciones
. ~ [ Copia de seguridad
B Colificaciones Inicio = Semanal & Semana2 Semana3  Semana4 Semana5 Semanaé  Semana7  Semana 8
1 Restaurar
Semanall Semanal2 Semanald  Semonal4  Semanal5 —Semanalé
O Inicio 1 Importar
 Compartir
.l = € Reiniciar
0 Semana 2 Actividades ! & Repositorios
i ) @ Papelera de reciclaje
O Semana 3 ; A i
0 Semana 4 & Trobajo
( Cuestionario m]
0 Semana 5
0 Semana 6
Recursos
_ [ Semana7 % Tk LI -
2. B lecci I ion ‘Archi bida’
. uscar y seleccionar la op<:|on rcnivos y subidaa .
i i
= CURSO | Puede arrastrar y seltar archives aqui para afadirlos |
CAPACITACICN 2- [ttt ——————— -

2020 Tipos de archivo aceptados:

Imagen (GIF) .gif
Imagen (JPEG) .jpg
Imagen (PNG) .png

& Participantes
U Insignias
& Competencias

» Formato de curso

B Calificaciones .
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e I » Archivos y subida I
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» Rastreo de finalizacién
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» Grupos
O Semana 3
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0O Semana 4

» Marcas
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3. Enlaopcién “Tamafo mdximo para archivos cargados por usuarios” se

configura al tamafo mdaximo que se desee permitir.

S H - P

' '

= CURSO | Puede arrastrar y seltar archives oqui para afiadirlos |

CAPACITACION 2- e —————————————— -
2020 Tipos de archivo aceptados:

Imagen (GIF) .gif
Imagen (JPEG) .jpg
Imagen (PNG) .png

& Farticipantes
U Insignias
& Competencias

» Formato de curso

& Caolficaci ienci
alificaciones » AponehCIG

0 Inicio . .
~ Archivos y subida
0O Semana 1 Archivos de curso heredados @ No =
[ Semana 2
10MB *
0 Semana 3

Para verificar y configurar el tamano de una manera mads especifica en cada

actividad debe de seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar al curso y habilitar la opcién de “Activar edicion”.

= AREANDINA A& ® Sergio Andres Mortinez Barreto ’ A |
= CURSO
g&ZAC”AC‘ON - CURSO CAPACITACION 2 -

Area personal / Cursos / DIRECCIONES NACIONALES / OPERACIONES VIRTUALES / PRODUCTIVO OV / 2019| & Editar ajustes

& Participantes / CURSO CAPACITACION 2-2020 / Semanal # Activar edicién

- . inalizacion del curso
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Y Filtros |

& Competencias # Configuracién Calificaciones

i & - [ Copia de seguridad

B Calificaciones Inicio | Semanal | Semana2 Semana3 Semana4 Semana5 Semanaé Semana?7  Semana 8
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5
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2. Luego, se debe buscar el recurso de carga de archivos, hacer clic en ‘Editar’ y

seguido en la opcién ‘Editar ajustes’.

= CURSO
CAPACITACION 2- Inicio Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4 Semana 5 Semana 6 Semana 7 Semana 8 Semana 9 Semano 10
2020 +

Semana 11 Semanai2 Semanal3d Semanal4 Semanal5  Semana1é

& Participantes

Editar ¥
U Insignias + Editar ~
& Competencias
B Calificaciones
+ é Trabajo & LSS LLS) R g
O Inicio & I R R 1
% Cuestionario & & Editar ajustes ]
i i SRRl
\ -1 @ Ocultar
© Semona?2 CUrsos = , . & uplcar
- B 5255 - .
0 Semana 3 = é- .;_// ! O Asignar roles
= @ Borrar
3 Gamanad + Recursos y materiales de estudio para la semana ¢
3 Al b I ion ‘Ti d !
. ingresar, se busca la opcion lipos de entregd .
- T ~ ]
I '
= CURSC | Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos |
CAPACITACION 2- et 4
2020

~ Disponibilidad

Perrnitir entregas desde e 30 «

& Forticipontes

enero - 2020 10 57 = | B2 mHabilitar

-«
«

U Inzignias

) Fecho de entrega (2} 9 = febrero s 2020 = 23 & 59 + B mHobilitar
& Competencias

Fecha limite (7]

BB Calificacionss 18 & marzo 4 2020 & 10 & 26 &+ By DOHoabilitar
0 Inicio Recordarme calificar en @ 18 ¢ | marzo £ 2020+ 10 s 26 & B8 OHobiitar
O Mostrar siempre la descripcion @
O Semana 2
I » Tipos de entrega

O Semana 3

» Tipos de retroalimentacién
O Semano 4

» Configuracion de entrega

0 Semana 5

-

Configuracion de entrega por grupo
0 Semana &
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4. Luego, se podrd modificar el tamafio maximo que puede tener el archivo
cargado por el usuario modificando la opcién ‘Tamafno maximo de entrega’ tal

como se ve en la imagen.

= CURSO
CAPACITACION 2- O Mostrar siempre la deseripeion @
2020
~ Tipos de entrega
& FParticipantes
Tipos de entrega OTexto en linea @ @ Archivos enviados @
U Insignias o
Limite de palabras 2] Habilitar
& Competencias
Mumere maximao de archivos (2] P
B Calificaciones subides N
O Imicio Tarmafno maximo de la entrego @ 5MB N
m Tipos de archive aceptados (7] m Mo hay seleceion

0O Semana 2

5. Una vez realizado el ajuste se hace clic en ‘Guardar cambios y regresar al curso’.

= CURSO » Calificacién
CAPACITACION 2-
2020 . .
- » Ajustes comunes del médulo
& Participantes L
» Restricciones de acceso
U Insignias

» Finalizacion de actividad
& Competencias

» Marcas
B Caolificaciones

» Competencias

D Inicio
m Guardar cambios y regresar al curso ~ Guardar cambios y mostrar

En este formulario hay campos obligatorics @

D Semano 2
D Semano 3

[ Semana 4
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Si tienes dudas, consulta todos los manuales y tutoriales dispuestos en Campus

Virtual aqui
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