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MANUAL DEL ESTUDIANTE - AULA VIRTUAL AREANDINA

A continuacion, se dispone la informacién en detalle para la navegacion del
Aula Virtual Areandina en el rol de estudiante. Asimismo, se establecen los

pasos para la navegacién por la plataforma de aprendizaje.

1. Objetivo
Dar conocer las herramientas de la plataforma de aprendizaje a los

estudiantes que realicen uso de ella, enfocado desde rol de estudiante.

2. Alcance

El proceso abarca desde que el estudiante con usuario asignado en la
plataforma realiza el acceso a Aula Virtual e interactia con todas las
herramientas que dispone con rol de estudiante, para llevar a cabo el

desarrollo del curso con el acompafiamiento de su docente.

3. Publico objetivo
El presente manual va dirigido a los estudiantes que hacen uso de Aula
Virtual Areandina con usudrio institucional activo de la Fundacion

Universitaria del Area Andina.

4. Actividades y condiciones
Se relacionan las herramientas disponibles y su uso en la plataforma de

aprendizaje para el rol estudiante.
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5. Acceso Aula Virtual

Apreciado estudiante, para ingresar a Aulas Virtuales - Moodle debes estar
registrado en el sistema académico como estudiante activo.

Debes contar con el correo institucional activo, de no ser asi, comunicate a
través de las lineas oficiales de Servicio al Estudiante para que resolver cualquier
inconveniente presentado:

- Bogota: 744 9191

- Medellin: 604 0573

- Pereira: 340 1516

- Valledupar: 589 7879

- Linea Gratuita Nacional: 01800180099

Si ya tienes el correo institucional puedes ingresar de dos formas a las Aulas
Virtuales - Moodle:

5.1.Desde el portal institucional: A través del portal institucional

www.areandina.edu.co, seleccionar la pestafia 'SOY ESTUDIATNE'

luego dar clic en 'Servicios digitales' donde se despliega un menu,
entre los titulos se encuentran 'Aulas Virtuales' se debe hacer clic en

la opcion.

08 = m T areandng educo B

Trarsparens s¢ g la blico

areatone 4O CIEEED (CEED| D G CEEEEY G2y

(Tal rmstmandotitn s seg! Calendarios Acodémicos Pruebos de Estade Estodo servicios
Hehoe 0 0a fomicees, grigm o 2 S 7
© INOCERN PR (T ' Servicios al Estudianta > Sarvicios Digitoles 2 Bonner
W posgrade & AMpanding
il ) t
Ceontre de Conciliacsdn > Aytogestian Banmer > Ca < Virtuol
5 millone Internacionalizecion Conales de ctencidn LRI AR
. > - Aulos Virtuales
de o T T et reanding :
’ Levanta te mano
er )
Biblioteca > Moodia
Diognéstico del
estudiante Office 365

App Arecnding b App Areandine ‘

Servicios > Canves



http://www.areandina.edu.co/
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5.2. Desde direcciéon url: Ingresar a gaulavirtual.areandina.edu.co

aparecerd la pagina inicial de Aula Virtual Areandina - Moodle.

Para iniciar sesion debe ingresar usuario y contrasefa institucional. El
usuario es el nombre que aparece previo al @ (ejemplo si el correo es

estudianteprueba@areandina.edu.co el usuario para el ingreso es

estudianteprueba) y la contrasefia es la misma del correo institucional. Luego

se hace clic en ‘Acceder’.

https://aulavirtual.areandina.edu.co/aulas/login/index.php

N AULA VIRTUAL

{‘ estudianteprueba J

;Olvidaste tu contrasefia?

Al ingresar, se visualizara la imagen de inicio del aula virtual en la que se encuentran
opciones como 'Pagina principal', 'Area personal’, *Mis cursos' y 'Perfil’

MIEMPBAD DE L& RED
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AREANDINA Pégina Principal drea personal Mis cuncs e .

{Hola, ESTUDIANTE! &8

Vista general de curso

[ ooz v |[ Buse [ rdenar per itima aceesa ~ |[ Tereta «
| Todes J| uscar Ordenar par s aceeso « | Tajeta |
CURSD CARCITACION 2021

OPERACKINES VIRTUALES

2% completado

Mastrar | Tooos .]

5.3. Desde la App de Moodle
Descarga desde tu dispositivo movil, la App de Moodle, introduce la URL

de Aulas Virtuales gulavirtual.areandina.edu.co y haz clic en ‘Conectar’

Conectar a Moodle

Thoodle

Introduzca la URL de su sitio Moodle. Tenga
en cuenta que podria no estar configurado
para trabajar con esta aplicacion.

https://aulavirtual.areandina.edu.co/ai

CONECTAR

MIEMBAG DE LA RED
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Después, ingresa usuario y contrasena institucional y haz clic en

‘Acceder’

ro®0

€ Acceder

3

https://aulavirtual.areandina.edu.co/aulas

AULA VIRTUAL

Aulas Virtuales

jmora22

............. ®

ACCEDER

20LVIDO SU NOMBRE DE USUARIO O
CONTRASENA?

A continuacidn, verds tu drea personal o el inicio del sitio en la
pantalla del dispositivo. También encontrards iconos de busqueda, menu de

opciones, notificaciones, entre otros.

Aulas Virtuales

Inicio del sitio Area personal

En progreso ~

Calificaciones :
0%

Medidas de contingencia para
estudiantes presenciales

MIEMBADC DE LA RED
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6. Aulas virtuales Moodle - Herramientas generales
Las Aulas virtuales - Moodle son un sistemma para el Manejo del
Aprendizaje, que permite a los estudiantes la realizacién de sus cursos que

extienden el aprendizaje, en cualquier momento, en cualquier sitio.

En las Aulas Virtuales pueden cumplir sus necesidades puesto que cuenta
con muchas caracteristicas. A continuacion, se le dara un vistazo a las

Herramientas y caracteristicas principales.

6.1.Herramientas barra superior

AREANDINA ~  Pignakrocpe lreapesonal M I B

e Notificaciones

como nuevas publicaciones en foros, tareas que necesitan ser

calificadas.

Notificaciones W

[) Usted ha realizado su entrega en el trabsjo Actividad de retos
hace 34 dias 2 horas Ver notificacién completa

e Mensajes

Al ingresar se podra visualizar las notificaciones y mensajes que

lleguen a al usuario.

MIEMBAT DE LA RED
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» Grupa (0]
¥ Privada

e Usuario

Al Desplegar el menu de usuario se podra consultar el perfil del usuario y accesos
rapidos como las calificaciones, mensajeria y preferencias.

alificaciones

Calendario

Mensajes

Archivos privados

Informes

i

Preferencias I

| Idioma 4

Cerrar sesion
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6.2 Area personal

En area personal se ecneuntra la line a de tiempo, proximos eventos insignas recientes y

Elementos accedidos recientemente.

gquNDINg Pigina Principal Mis cursos

Area personal

Hola esta s una prueba

Linea de tiempo

{ Todos J l Ordenar por curso « Buscar por ipe o nombre de actividad

Na hay actividades que requieran acciones

6.3 Pagina principal

e & . oo edicion @

Préximos eventos

No hay eventos préimos
Ir al calendario.

Insignias recientes

No tien insignias que mostrar

Elementos accedidos
recientemente

Actividad de retos
Acelera ti empleabilidad -#YP

® Cuestionario 1
CURSD CAPACITACION 2021

En el inicio del sitio se podrdn visualizar las categorias principales de

las aulas virtuales Moodle.

Alli solo se podrda navegar para consultar informaciéon de categorias y

Cursos.

gRggNDlNg Pagina Principal | Area personal Mis cursos

Aulas Virtuales
Categorias

» FACULTADES

» AREAS TRANSVERSALES

P SEPA

b DIRECCIONES NACIONALES
MEN (72)

Buscar cursos

Expandir todo

MIEMBADC DE LA RED
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6.4 Calendario

El calendario puede mostrar eventos, ademads de fechas limites para
tareas y examenes.

QIID EP v

Perfil

Calificaciones

Calendario

Mensajes
Archivos privados

Informes

Preferencias

Idioma 4

Cerrar sesion

Calendario
hes - odos los cursos # MNuevo evento
e abril 2024 e
Dam Lun Mar Mia Jue Vie Sab
1 7 3 d 5 6
O ENCUENtr... (O repasc O lareas O actividades
r ] ] 10 1" 17 13
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6.5 Archivos privados
En Moodle, cada usuario tiene un drea de archivos privados para subir

y gestionar un conjunto de archivos.

l‘l P~

Ferfil
Calificaciones
Calendaric
Mencajec
Archivos privados

Informes

Preferencias

Idioma *

CeIrar sesién

ESTUDIANTE PRUEBA © tensaie
EP

Archivos privados

Archivos El tamario maxima para los archivos nuevos es: 100 MB,para el limite global es: 100 MB
DD BiEwm
m  Archivos

ILUMNS
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7. Ingreso al curso

Paraingresar el curso. el usuario debe encontrarse en Mis cursos, puesto que alli se divisa la vista general
de curso, en donde se encuentra un botdn para realizar filtros en los cursos.
Se pueden visualizar los cursos ‘En progreso’, ‘futuros’, ‘pasados’, ‘Destacados’ y eliminados de vista’.

Pagina Principal  Area personal | Mis cursos

Mis cursos

Vista general de curso

i .

Buscar Ordenar por Lltimo acceso Tarjeta -~
\ . J

~ Todos

In prograso
Futuros

Pasadas
121

Destacados

Himinado de la vista

Mnstrar[ Todos ~

Al tener la seleccidn y si genera resultado, se podrad visualizar el curso o los

cursos, en un recuadro con la imagen del curso y descripcién del mismo.

Vista general de curso

Y En progreso ~ Ordenar por| Nombre del curso ~ H i Tarjeta ~

CURSO CAPACITACION 2 e

0% Completo

Mostrar [E

MIEMBADC DE LA RED
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Se da clic en el curso para ingresar, y carga el inicio del mismo.

CURSO CAPACITACION 2021

Curso  Farficipantes  Calificaciones  Competencias

Inicio semana 1 prueha Semana 3 Sermana & Semana 7 Semana 3 Semana 10
Semana 11 Semana 12 Semana 13 Semana 14 Semana 15 Sermana 16 Tema 14
Tema 15 Ejemplo SECCION PRUEBA lema 18 docentes modulo final

Microcurriculo de la Asignatura X000 (subir aqul el Microoumiculo actualizade - formato 2019)

pralesor su mi feuls, tanga los siguientes sspectos:

El formata de micrecurriculo a enlagar debe comesponder con la nueva versidn - 209, 5i requiene arientagidn y apoyo
para su actualizacidn, usted pusds ingresar al Curso de f i en "M rrieula™. En dl ol pass a pass:
requeridn para su sjuste.

- Bl microourricul debe al Enfoque A y al Sello Ar

- La perspectiva pedagdgica y diddctica de Areanding s centra en la actividad del estudiante para la resohicidn de
problemas de contexto (local, regional y nacional] mediante el trabajo por proyectos con un enfogque humanista ¥ de
responsabilidad social. Por tal motivo, las actiidades deben estar articuladas al Proyecto Pedagdagico de fwla (PPA) o al
Proyects Integrador de Semestre (PISE] en el cual se integra la asignatura,

8. Participantes

En la parte superior del curso se encuentra el boton principal de participantes, al ingresar a el
Se podran visualizar los participantes que se encuentran inscritos en el curso.

CURSO CAPACITACION 2021

Curse Participantes Calificaciones Competencias

Colncidir | Cualguiera # | Seleccionar & °
4+  Afadir condicion Limpiar filttros m
10 participantes encontrados

NUmb'Em;\ECDEFG-||J<|Mnr?40PGRSTJ\fwa\vZ

Apellidois) m A B CDPEFGHIJKLMBME LGEPQQRSSTWUWVYWZXTYZ
Nombre
{ Apellidols)
- Roles Grupas Uttimio acceso al curso
[m} RA Roger Fabian Arango Garzon Docente Mo hay grupas 208 dias 16 horas
[m] Ad Administrador de Servidores Estudiante grupo 1 Nunca

MIEMBADC DE LA RED
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Los participantes se pueden filtrar con palabras clave o por letra del nombre

llid
y apellido.
Caingidir | Cusiquiera # || Seleccionar f [}
+  Aftacr condicicn Limpiar fittras m'
10 participantes encantradas
nartre [+ 5 c o e f s wiu e L MM Ao s AR s T Uy W R Y2
B2 BE C D EFGH I JELMBMBMEESPFPOIQERSTUYV WXV YIZI

Hombre
¥ Apefidois)
-

Gruper Ultime scces o curse

i

o o

fufi Roger Fabian Arango Garzon Dixente M hay gripes 200 difas 16 heeas

Ad Administrador de Servidores

=]

Extuckante grupa 1 Munca

€0 Carlos Alfonse Delgsde Santos Estudiarite Ma hay grapos 2 afios 1 diss

€D Carlos Adberto Diaz Precisdo Descents Ma hay grupes 98 dias 18 horas

(m] 45 Jose Fernando Guevera Romeno Extuciante Ma hay grupos Munca

o 1M Michaed Steven Mancera Sanchez Docents Mo hay gruos 2 aias 201 dias

La informacion que se encuentra de cada participante es la siguiente.
e Nombre / Apellido: La descripcion de los nombres.
e Roles: Se observa el rol que tiene el participante en el curso.
e Grupos: Si existen grupos dentro del curso y el participante se
encuentra inscrito en alguno, aparecerd en este campo la descripcion

del grupo al que pertenece.

¢ Ultimo acceso al curso: Se visualiza el ultimo ingreso que el

participante tuvo en el curso.

9. Calificaciones

Al ingresar al botén Calificaciones, podrda visualizar el libro de
calificaciones del curso, y este va de acuerdo a las actividades que se

generaron para calificar. Las actividades pueden ser de tipo trabajo o

cuestionario.

MIEMBADC DE LA RED
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CURSO CAPACITACION 2021

Cursa  Paricipames | Cocacones | Competesciss

Usuario -

EP  ESTUDIANTE PRUEBA

e ge calficaciin Ponderactan caltulada ‘Calificacian. Rango Parcentajs Ratroalimentacion Aprta o total ded carso
~ CURSD CAPACITACION 221
aso
R Tabae AT a8 [ =TS aid
[ - o . 05 - oow
aso
B Taeat AT [ 00
4] ',:.':, 0% . 05 - 00w
B Toeat ol % - (%] - now

B Tisat CACHY : Y ) -

D s ais . s E aos
Los campos que se encuentran en el libro son los siguientes.
o [tem de calificacién: La descripcion de la actividad.
e Peso calculado: Porcentaje del peso de la entrega de acuerdo a la
cantidad de actividades.
e Calificacion: Nota de la actividad.
e Rango: se visualiza la configuracién del rango de calificacion de la

actividad.

e Porcentaje: La calificacién se reflejard en porcentaje.
e Retroalimentacion: Si el docente genera retroalimentacién se podra

visualizar en este espacio.

e Aporta al total del curso: Porcentaje total de la calificaciéon de la

actividad, que sumara a la nota final de las entregas.

10. Actividades

Una actividad es un nombre general para un grupo de caracteristicas en
un curso del Aula virtual. Usualmente una actividad es algo que un
estudiante hard, que interactua con otros estudiantes o con el Docente. En
este manual vamos a hablar de las actividades principales para el uso y

gestion del aula virtual.

MIEMBADC DE LA RED
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En las aulas virtuales es posible encontrar la actividad de encuentro sincrénico, en dado
dado caso que el docente la agregue en el curso. Esta herramienta es la plataforma
Microsoft teams la que permite realizar encuentros. El icono del encuentro se visualiza
de la siguiente manera.

CURSO CAPACITACION 2021

Curso Particpantes Califcacanes Comgetendias

Indcio s=mana 1 prueba Z=mana 3 Comana § Z=mana 7 Semana§ Z=mana 10
S=mana 11 Semans 12 S=mana 13 Semans 14 Semana 15 Semans 16 Temas 14
Tema 15 Bemplo SECCION PRUERA Tema 18 BOCENTES i finad
epEmpia 2 Mt coimo histhd
E Ercuentros Sncrdnicos Mescs como hieda

Bienveridos sstudiantes!*====*

MNombire & la Asgnatura; Cura cilasic

Mamare Crédtos: & Craditos 10
MWombre del Docentes Carlas Tares

Perfill del Docente: (Unicar infarmacidn redscionisda can su farmacidn acsdémica y experiencia prafesianal,
coherente can la asignatura)

Al ingresar se tendrda acceso a microsoft teams para participaren las Sesiones

y Grabaciones creadas por el docente.

CC-2-2021 1 Encuentros Sincromicos

Encuentros Sincronicos
Adarcar oo hacha

Encusntra 1 - 11022021 - 6:00pm

hitps i Teanms.miorosa  Loom 1 mestup-oing

195 3 amweseting_b 2 Fibd TR ot YT D0k EvilWF A DTIIN] MM ez OTM4 A hread 4 2007
conbewt= 3 Th%2 A Tid %2 2% a3 25 ) defan-c901-defb -85 1 =-

OO0 S 2N R 220N R 2 2R Ia W2 26046061 5162 - 465 a- bhal-cb F0bd 232150225 T

Grabackn; Mtpsy seeb microsoltstream comfvideoyTole3 2d-Bdch-4613-a03- 19605335673

Encuentra 2 - 150272021 - 600pm

encuentia prueba 2 17052022 - 1200

hitipeteamsmiorosattoom imestup-join

19% Jamemeting_b2 Fikd Trinkdj oty Ty 00| EvUWFhAonDTION] MtatdjirOThd SedOnhinead w2007
conbext =% ToR22TICR2EE 20 R 2 defan <52 1-defb-B51e-

OO0 0T 0% F%2c K220 % 2 2% 3a R 22160603 5362-465a- bhal-cb SADd 232150 %22% T

MIEMBADC DE LA RED
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10.2 Cuestionario

En las aulas virtuales es posible encontrar la actividad tipo Cuestionario
la cual genera el docente con preguntas tipo opcion multiple,

verdadero/falso, coincidencia, respuesta corta y respuesta numeérica.

Cada intento de la actividad se califica automdticamente, con la
excepcion de las preguntas que son tipo "ensayo", y el resultado se

guarda en calificaciones.

La actividad se visualiza de la siguiente manera: lcono de actividad y

descripcion agregada por el docente.

CURSO CAPACITACION 2021

Curso Participantes Calificaciones Competencias
Inicio semana 1 prueba Semana 3 Semana 6 Semana 7 Semana 8 Semana 10
Semana 11 Semana 12 Semana 13 Semana 14 Semana 15 Semana 16 Tema 14
Tema 15 Ejemplo SECCIOM PRUEBA Tema 18 docentes modulo fina
PARCIAL 2
Taller 1
Encuentros Sincrénicos Marcar como hecha

Al ingresar a la actividad se observa su nombre y descripcion, con la fecha
de apertura y cierre. Si la actividad se encuentra dentro del tiempo a
realizar, estard habilitado el botéon de ‘intentar resolver el cuestionario

ahora’.
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CC-2-2021 / PARCIAL 2

PARCIAL 2

Abrié: jueves, 18 de abril de 2024, 00:00

Intento de cuestionario

Intentos permitidos: 1

Calificacion para aprobar: 3,00 de 10,00

10.2 Trabajo

La actividad Trabajo permite a un profesor evaluar el aprendizaje de
los alumnos. La actividad a entregar el docente la revisard, valorarg,

calificara y le podra dar retroalimentacion.

La actividad se visualiza de la siguiente manera: Icono de actividad y

descripcion agregada por el docente.

CURSO CAPACITACION 2021

Curso Farticipantes  Calificacianes Campetencias
Indcic semana 1 pruebs Femana 3 Semana § Femana 7 Semana & Semana 10
Semana 11 Semana 12 Semana 13 Semana 14 Famana 15 Semana 16 Tema 14
Temas 15 Ejmmpda SECCIOM PRUERS Tema 18 dacertes Ui firs

PARCIAL 2

-

. Encuentros Sincrdnicas Marcar coma hacka

Al ingresar a la actividad se observa su nombre y descripcién, con la fecha

de apertura y cierre. Si la actividad se encuentra dentro del tiempo a

MIEMBADC DE LA RED
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realizar, estard habilitado el botén de ‘Agregar entrega’.

CC-2-2021 7 Tallar 1

E Taller 1

Apertura jusyes, 18 de abeil ge 2024, 1000

Entrega de actividad

Estado de la entrega

Estado de ks entregs Todawia no 52 han realizado ervios
Estada de la callficacien Sin caldicar

Ultima medificacién

Comentaries de ka entrega

¥ Comemtamas (0]

11. Recursos

Un recurso es un objeto que un docente puede usar para asistir el
aprendizaje, como un archivo o un enlace. Las aulas virtuales soportan un
rango amplio de recursos que los profesores pueden anadir a las secciones

del curso.

11.1 Archivo

El docente puede compartir variedad de documentos en el curso en
formato PDF, Word, Excel, Powerpoint, Etc... Los cuales se podrdn tener

acceso en tanto se encuentren visibles en el curso.

MIEMBAOC DE L& RED
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LA

Recursos - M
-3 .

P
e

u aclivided
Recursos didacticos
n focurso 1 - Prueha

11.2 Carpeta

En el curso el estudiante puede encontrar un grupo de archivos
relacionados dentro de una Unica carpeta. Se puede encontrar un archivo
comprimido (Zip) que se descomprimird (unZip) posteriormente para
mostrar su contenido, o bien, se puede visualizar una carpeta con los

archivos dentro de ella.

Recursos B

5\ U ey

G N
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