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MANUAL DEL ESTUDIANTE - LMS CANVAS

A continuacion, se encontrard la informaciéon en detalle para la navegaciéon del LMS
CANVAS y el sistema de aprendizaje en el rol de estudiante.

% Introduccion

La Fundacién Universitariadel Area Andinadentro de su plan estratégico de desarrollo
2016-2020 y su imperativo estratégico Cobertura de Calidad, abarca varios objetivos,
entre ellos ‘Consolidar la estrategia virtual en la instituciéon’, por esta razén, se ha
tomado la decision de implementar CANVAS como el nuevo LMS (Learning
Management System), el cual, cuenta con caracteristicas como su fdcil uso,
confiabilidad, movilidad, apertura, y manejo colaborativo, permitiendo facilitar el
proceso de ensefianzay aprendizaje. Este documento busca dar a conocer el proceso

através del cual se puede llevara cabo el manejo desde el rol de estudiante en el LMS-

CANVAS.

% Acceso al LMS CANVAS
Se ingresa  dl Campus Virtual de Areandina a través  de

https://campusvirtual.areandina.edu.co/ se da clic en el botén ‘Canvas’

& > C @& campusvirualareandinaedu.co o2 x = O@ :

@ Estudio administrati.. [ Campus Virtual -C... [} Encuesta seguimien.. [B] Encuesta satisfaccio... Campana de Bienve.. [} SEMC BB Misarchivos - One.. [ Planner - Operacio... »
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En la nueva pestafa debe digitar el nombre de usuario institucional, es decir, el texto
que se encuentra antes del @estudiantes.areandina.edu.coy la contrasena es la
misma que usa para el correo institucional, recuerde que ésta es Unica para todas las

plataformas académicas. 1 @

AREANDINA iiomMNs

Usuario Institucional

Usuario Institucional

Contrasefia

B Permanezca conectado - e
i % Iniciar sesién
:Olvidé la contrasena?

Ayuda Politica de privacidad ~ Politica de uso aceptable

@ INSTRUCTURE

Introduccidn a la plataforma de sprendlzaje Instructure:
Manuales pars estudiantes  Manuales para docentes

1 Si presenta inconveniente con la activacién del correo institucional o ingresar a CANVAS después de
haber validado que su correo institucional funciona, se debe comunicar a través de los siguientes canales

de contacto para que un asesor de servicio al estudiante lo apoye para la creacién del caso.



https://campusvirtual.areandina.edu.co/wp-content/uploads/2022/12/ANDIP29-004_MAPDF_Canaldecontacto4_V2.pdf
https://campusvirtual.areandina.edu.co/wp-content/uploads/2022/12/ANDIP29-004_MAPDF_Canaldecontacto4_V2.pdf
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> Tablero de control

Al ingresar a la plataforma, esta se visualiza de la siguiente manera:

© | 8 £ smguro | Mips//arendine mstructure.com

Tablero b1 @
A completar

B Enviar Actividad evaluativa
Eie 1
SEMINARIO
25 puntos 2 oct en 2359

Préximamente 1) ver ol exienauis

B Actividad evaluativa Eje 1
SEMINARIO

AMBIENTES VIRTUALES DE APR... 25 puntos « 2 oct en 23:59

SEMINARIO

Retroalimentacién reciente

@ @ D Nada por ahora

Ver las calificaciones

El Tablero de Control es lo primero que se verd cuando se inicia sesion, estd
distribuido en dos partes fundamentales: la primera de ellas muestra el o los
cursos en los que se estd activo como estudiante.

A completar

B Enviar Actividad evaluativa
Eie1
SEMINARIO
25 puntos » 2 oct en 2359

Préximamente  [T) ver el ealenaare

B Actividad evaluativa Eje 1
s

EMINARIO

AMBIENTES VIRTUALES DE APR. 25 puntos 2 oct
SEMINARIO

Retroalimentacion reciente
Nada por ahara

Ver las calificaciones

2.2 Menu lateral
La barra de menu lateral izquierdo es la segunda parte fundamental del tablero

de control y presenta opciones generales para el usuario:

uro: | https,/aresnding mstructure.com

Tablero

AMBIENTES VIRTUALES DE APR...
SEMINARIO
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La primera opcién siempre lleva a la pagina de Inicio:

Pagina Principal

2.2.1 Cuenta
Dando clic en la opcién del recuadro se despliega un nuevo menu:

Cuenta

Este menu tiene diversas alternativas, entre ellas, permite cerrar sesién, es decir
que se finalice el uso de la plataforma:
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CASA PRUEBA @

Cerrar sesion

Configuraciones
Notificaciones
Archivos

ePortfolios

Configuraciones: Esta opcion muestra la informaciéon del perfil de estudiante, alli
permite la personalizacién de la imagen sea una foto cargada como archivo o
tomada desde la cdmara, la informaciéon relacionada con el nombre que es visible
en plataforma.

CASA PRUEBA

Cerrar sesion

Configuraciones

Notificaciones
Archivos

ePortfolios
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Notificaciones: Permite personalizar las alertas de las diferentes opciones de
actividades y comunicacion:

CASA PRUEBA

Cerrar sesion

Configuraciones

Notificaciones

Archivos

OB > ES

ePortfolios

Archivos: Permite tener acceso a la totalidad de archivos que hacen parte de
cada uno de los cursos en los que se encuentra activo el estudiante:

CASA PRUEBA

Cerrar sesion

Configuraciones

Notificaciones

ePortfolios

6 BEHM@ D ES
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ePortfolios: Permite la creacién de portafolio electrénico por parte del estudiante:

X O,

CASA PRUEBA

Cerrar sesion

Configuraciones

Notificaciones

Archivos

2.2.2 Tablero

El icono del recuadro permite el regreso al tablero principal de CANVAS:

OB > ES

o)
@
Tablero de Control
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2.2.3 Cursos

Muestra el curso o los cursos que en el momento de visualizacidn se encuentran
activos por el estudiante; también esta la opcién ‘Todos los cursos’ en el que se
muestran los cursos en los que ha participado el estudiante.

Cursos X

AMBIENTES VIRTUALES DE
APRENDIZAJE 20173 - 1

Todos los cursos

iBienvenido a sus cursos! Para
personalizar la lista de cursos, haga clic
en el enlace de "Todos los cursos" y
marque los cursos para mostrar.

2.2.4 Calendario

Este icono, cuenta con una caracteristica global, lo que significa que se pueden
ver todas las tareas de todos tus cursos en un sdlo lugar. Se usa para que los
estudiantes recuerden las tareas que tienen calificacion con fechas limites
especificas. Si el calendario se muestra demasiado lleno, este se puede filtrar por
curso o evento.

@@E:@EO 5 ®
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2.2.5 Mensajeria

Bandeja de entrada: La mensajeria interna de CANVAS permitird llevar a cabo la
comunicaciéon con compaferos Yy docentes; ademds, tendrd un registro
permanente de los comunicados emitidos. La comunicacién que se maneja debe @
ser asertiva, amable y con un lenguaje claro.

El manejo de esta opcion se dardn a conocer en el punto 4. Mensajeria de CANVAS
Areandina.

3. Cuenta de usuario CANVAS
En el menu lateral izquierdo enla opcion Cuenta /Configuraciones, podrds validar
tu informacion personal y realizar ajuste de imagen de perfil.

Maneras para contactar

Notificaciones & Configuraciones de Soporte Virtual Soacines il

Archivos Soporte Virtual correo electrénico

P Nombre completo:
(%)} Configuraciones Este nombre serd usado por los profesores para las calificaciones. *
Tablero soportevirtual@areand. ®

Soporte Virtual
ePortfolios Mostrar nombre: B

Otros veran este nombre en los foros, mensajes y comentarios. »
Virtual. S 5 { Direccién de correo
irtual, Soporte
Nombre clasificable: P electrénico
Este nombre aparece en listas clasificables.

Idioma: (Espanol) predeterminado del sistema Otros contactos Tipo

horaria: 3 -
Zona horaria Bogota - Método de contacto

Bandeja de Servicios en linea
entrada %, Editar las configuraciones
Canvas puede hacer su vida mas facil al unirse con las herramientas en linea que ya usa. Haga clic en cualquiera de los
servicios en "Otros servicios" para ver lo que queremos decir. L Descargar presentaciones

¥ Permitir que los miembros de los cursos y grupos en los que participo vean los servicios enlazados a mi perfil. Eliminar mi cuenta




AREANDINA

Fundacién Universitaria del Area Andina

o

Para agregar imagen del usuario se debe hacer clic sobre el lapiz
siguientes opciones:

y te mostrard las

Seleccionar imagen de perfil

Cargar una imagen Hacer una foto Desde Gravatar

elegir una imagen

e Cargar una imagen: Hace referencia a publicar una foto para que se
visualice por parte de los usuarios del LMS; estd se podrd adjuntar,
selecciondndola como archivo en tu computador, celular o Tablet.

T M Escrtorio » v @ | Buscarentscritorio
Nueva carpeta - 0 o |
Nombre

= 264635 434d-4ccT-a40c-8b52ea 1 41426
=
i canvas
4 20173 POSGRADO
i Detodo
b Masnos canvas
) Nueva carpeta
) Paraaisia
G ed
A Bibliotecas
s Disco local (C) 8 Este equipo

o Desde Gravatar
2 DATOS () | Adriana Lucia Angel Cuartas

elegir una imagen

Ge)
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Posteriormente podrd ajustarla o recortarla y finalmente dar clic en
“Guardar”.

Seleccionar imagen de perfil X

Hacer una foto Desde Gravatar @

Para recortar la imagen, arrastre la seleccion
y, a continuacion, haga clic en el boton
"Guardar" que aparece a continuacion.

Virtual

| AREANDINA

Cancelar

e Hacer una foto: Podrd activar su cdmara y permitir el uso, para tomar la
fotografia directamente desde el equipo, ajustarla y dar clic en “guardar”

W jUsar la camara?  areandina.instructure.com/profile/settings

it . ) X ien. Encuesta satisfaccié.. [ Campana de Bienve. SEMC 3% Mis archivos
areandina.instructure.com quiere ) & o -

W Utilizar la cé

Bloquear

seleccionarimagen de perfil

Cargar una imag Desde Gravatar

Hacer foto
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e Desde Gravatar: Podrd incluir su avatar como imagen de perfil.

Seleccionar imagen de perfil

Cargar una imagen Hacer una foto Desde Gravatar

Ingrese su direccién de correo electronico de Gravatar a continuacién

Amemmndinn adi o e e

Cancelar Guardar

4. Mensajeria de CANVAS

En el menu lateral se encuentra la opcion FLREIcKCRANAL L], en la cual se
revisa el correo de la plataforma, emitir y recibir comunicados.

Todos los cursos - Bandeja de entrada

Todos los cursos

O ’ QV0001.:.D...2.08052017 ‘

Cuenta

Tablero

g

Cursos

Calendario

entrada
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En la parte superior del menu encontrard dos opciones:
e Todos los cursos: Muestra el listado de los cursos en los cuales se encuentra
inscrito, podrd escoger el curso especificamente en donde se encuentra el
docente o compafiero al que vas a emitir un correo electronico. @

Todos los cursos - B3

Todos los cursos

¢ Bandeja de entrada: Muestra la totalidad de los mensajes en plataforma.

Bandeja de entrada -
Bandeja de entrada

Senalado
Enviado
Archivado

Comentarios de la presentacion

* No leido: Muestra los mensajes que a la fecha no han sido abiertos por el

usuario.

* Sefalado: Mostrard los mensajes que a la fecha se han marcado como
importantes

* Enviado: Mostrard los mensajes que a la fecha se han redactado y
enviado.

» Archivado: Se encuentran los mensajes que se han movido a una carpeta
especifica para archivarlos.
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Para [{Xelela{e IRV WasCIstsI[S e n plataforma, se seleccionael curso en el cual se encuentra
el estudiante, los estudiantes o el docente con los que desea comunicarse.

0QV0001-D..PSICOLOGIA ~ || Enviade - @

0OV0001 - DIPLOMADO PARA LA ELABORACION m

DE MODULOS VIRTUALES 01082017-PSICOLOGIA

Tablero

B

Después, se da clic sobre el icono de la hoja y aparecera un recuadro para la
redacciéon del mensaje:

Escribir un mensaje

Curso Como evaluar
A

Tema Sin asunto

[J Enviar un mensaje individual a cada destinatario

Cancelar
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En ‘A’ debe seleccionar el correo electrénico del destinatario; podrds hacerlo

dando clic a la derecha del renglén en el icono de directorio que permite @
seleccionar a la o las personas a las que se va a enviar el mensaje.

Si se desea seleccionarun profesor se da clicen la flechalateral derechay se despliega
el listado de usuarios que cuentan con ese rol.

Escribir un mensaje

OV0001-D..PSICOLOGIA =

| Volver
Todo lo incluido en Profesores Personas: 6
Danilo Alfaro

| Teresa Florez

Jair Alejandro Puin

| Alejandro Tibambre
Angie Viviana Plazas vegs
ANGIE CAROLINA SANDOVAL VILLALOBOS

Cancelar Enwiar

4

En el caso de querer que a comunicacion sea con estudiantes, o con otro rol; se da clic
en la flecha del lado derecho donde se despliega el listado de personas que tienen ese
rol en el curso:
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Escribir un mensaje

Curso -

1 2

Todo lo incluide en Alumnos Personas: 20

JENNY BOTERO
| MARIA FERNANDA CASTANEDA
| JOSE ESTEVEZ
| JUAN CARLOS FORIGUA
| MARIA ISABEL GAITAN
ANDRES GAMBA
CARLOS GARCIA

Amenle baula Fontnnon Saemdn

Cancelar

El asunto se indica en el espacio “Tema” se debe tener en cuenta, que el contenido
que se escriba debe ser concreto y evidencie el asunto principal del mensaje.

Escribir un mensaje

Curso | QVOOOL-D.PSICOLOGIA + |

A | (Jair Alejandro Puin_)

Tema | Validacion de Informacion|

I Enwviar un mensaje individual a cada destinatario

Cancelar Enviar

4
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En la parte inferior, se escribe el mensaje que se desea enviar; tenga en cuenta que

B =

podrd adjuntar archivos desde el icono o adjuntar videos desde el icono
cuando haya finalizado la redaccion, podrd dar clic en “enviar”.

Escribir un mensaje

Tema | Validacion de Informacion

[ Enwiar un mensaje individual a cada destinatario

Cordial Saludo
Se esta enviando un mensaje de prueba de la mensajenia interna de equipa.
Gracias por |a atencidn.

Enquine Operaciones Virtuales

En la parte superior al cerrar la ventana de envio, aparecen varios iconos que
representan acciones que se pueden realizar con el mensaje, como:

Responder Reenviar Descargar Eliminar.

5. Ingreso al curso

Para ingresar a cada uno de los cursos en CANVAS se debe dar clic sobre el nombre
del curso en el tablero, para que se carguen los contenidos del curso y aparezca la
pdgina de inicio de este.
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€  C |8 Esseguro  https//awandinanstructure.com

Tablero ©

A completar

B Enviar Actividad evaluativa X
Ee1l
SEMINARIO
25 puntos « 2 oct en 23:59

Proximamente  [5] Ver ol calendario

B Actividad evaluativa Eje 1
SEMINARIO
AMBIENTES VIRTUALES DE APR... 25 puntos » 2 oct en 23:59
SEMINARIO

Retroalimentacion reciente
B & B e o

Ver las calificaciones

Aula:

Es importante tener en cuenta, que algunos cursos tienen un tipo de navegacion
diferente en los Ejes.

INICIO EJEN EJE2 EJE3 EJE4 CIERRE
rosIRe CONCLR LA ANACENR LA Ponohuos i PDRONGAVOS vALUBCNS

Al navegar en cada uno de los ejes desde inicio hasta cierre se habilitan unos iconos
en la parte derecha para el acceso rdpido al inicio, tareas e informaciéon del autor
del curso.
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6. Estructura de contenidos
La estructura modular se distribuye en seis momentos de trabajo:
% Inicio - Nuestra Pregunta

Se presenta la pregunta de pensamiento general, en la cual se centraliza la

discusion académica que tenga lugar y conectividad, entre las posibles @
visuales que se ponen en juego en el aula, como espacio de formacién por
excelencia.

R/

% Eje1-Conceptualicemos

De intencionalidad epistemolégica, en donde se pretende el
reconocimiento, dominio conceptual y comprensiéon de los discursos
existentes alrededor de los acontecimientos disciplinares, propios de la
unidad curricular.

% Eje 2-Analicemos la situacién

De intencionalidad socio critica, en donde se pretende el andlisis de los
efectos de las diversas concepciones en las situaciones problémicas en

estudio.
% Eje 3-Pongamos en prdctica

De intencionalidad praxeolégica, en donde se pretende la transformacién
de las propias concepciones y prdcticas alrededor del centro de discusion

planteado.
% Eje 4-Propongamos

De intencionalidad comunicativa, en donde se busca la propuesta de
alternativas para transformar y alimentar las concepciones y prdcticas del
entorno.

e Cierre —Evaluémonos

Los ejercicios de autoevaluacién, heteroevaluacién y coevaluacion se llevan
a cabo a partir de los criterios de evaluacion generales, su puesta en escena

se constituye en una oportunidad clave para relevar el papel del estudiante
en el proceso académico, en términos éticos, como individuo y como parte
de un grupo social.
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Se manejan momentos de aprendizaje auténomo, colaborativo y docente en
congruencia con los postulados institucionales.

El aprendizaje auténomo correlaciona el contenido de los materiales con las
situaciones particulares de su medio laboral, educativo, familiar, social y cultural.

El aprendizaje colaborativo se evidencia en espacios en donde se gesta y
promueve la interaccién con otros estudiantes, permitiendo la co-construccién del @
aprendizaje a partir del aporte de cada uno, desde sus propios conocimientos y
experiencias, que guardan significado propio y que conformarian posteriormente,

las significaciones de los participantes en el ejercicio.

El aprendizaje docente se evidencia en espacios de socializacién, en los cuales el
docente y los estudiantes dialogan en torno a los alcances, limites, problemdaticas
y perspectivas, generadas desde la unidad curricular.

7. Ingreso a los encuentros sincrénicos desde el aula de CANVAS

Una vez en Canvas, se selecciona el curso en el cual se ha programado un
encuentro sincrénico.

n Ciirsos

SEMINARIO DE INVESTIGACION
O PRUEBAS HYULE
Cuenta HU1833 CATEDRA PABLO OLIVEROS
MARMOLEJQ PRESENCIAL

20181

&
A4 <
Induccién a la Plataforma ILUMNO
TERMING PREDETERMINADO

Admin
LMS Uso funcional
TERMING PREDETERMINADO
ELECTIVA RIESGO PSICOSOCIAL
I1S0077_INGENIERIA DE SOFTWARE
LIS

GV0001 - DIPLOMADO PARA LA
ELABORACION DE MODULOS
VIRTUALES 01102017-SALUD

Todos los cursos

iBienvenido a sus cursos! Para
personalizar la lista de cursos, haga clic

En el inicio del médulo, seleccionar el menu que se encuentra en la parte superior
izquierda de la pantalla y hacer clic en Cursos/ Foros de discusién’.
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Pagina de Inicio

Foros de discusion

alificaciones

Evaluaciones

Médulos

Alli encontrard el foro que generé el docente, donde compartird los enlaces de
acceso; conozca el instructivo de cémo ingresar a Microsoft Teams en un curso de
Canvas.

8. Participacion en actividades evaluativas

Las actividades evaluativas incluyen actividades tipo cuestionario, discusiones con
calificacion y entregas en linea (archivos, imdgenes, textos, link, entre otros).
Las tareas en CANVAS permiten poner a prueba la comprensién de los estudiantes
y ayudan a evaluar la competencia, usando una variedad de medios.

La pagina de tareas mostrard a los estudiantes todos los entregables y el puntaje
que corresponde a cada una.

Las actividades evaluativas se visualizan en la pdgina de tareas que se muestra
automdticamente en el menu y el calendario del curso; éstas varian de acuerdo
con el curso y se presentan de diversas formas:

e Cuestionarios: actividad evaluativa que cuenta con respuestas de tipo opcion
multiple con Unica respuesta o multiple respuesta, falso - verdadero vy
emparejamiento principalmente.

e Tareas: esta actividad cuenta con un anuncio, que informa lo que se debe llevar
a cabo en esta actividad. Hace referencia a talleres, tareas, foros, wikis,
proyectos de aula, casos simulados, juegos de roles, entre otro tipo de
actividades que requiera el envio de un archivo adjunto.

Ten en cuenta que en los cursos de Canvas, hay dos tipos de visualizaciones en la
navegaciéon de los ejes, conoce la ruta para llegar a tareas en cada uno de ellos.



http://campusvirtual.areandina.edu.co/public/Instructivo_Estudiantes_EncuentrosSincronicosCanvas_MicrosoftTeams.pdf
http://campusvirtual.areandina.edu.co/public/Instructivo_Estudiantes_EncuentrosSincronicosCanvas_MicrosoftTeams.pdf
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Aula tipo 1:
Dentro de cada uno de los ejes en el inicio, debajo del video encontrards el botén
‘Ir a tareas y evaluaciones’.

DV0003 - Seminario entornos virtuales de aprendizaje - Intro
¢COMO €L USO DE TECNOLOGIAS DE e
LAINFORMACION Y LAS %

COMUNICACIONES (TIC) FACILITA EL
DESARROLLO DE PROCESOS DE
PENSAMIENTO?

alll ¢ Vimeo

o Nuestra pregunto
o Proguntas por oje de pensamiento

Navega el contenido por e @
sus temas PnnCIpaIes . Metodologia y sisterna de evaluacion BATAREAS ¥
o Raprica EVALUACIONES

o Tempo estimado

Aula tipo 2:

Al ingresar a cada uno de los ejes del curso, se habilita un recorrido para la
navegacion de los contenidos como se observa en la siguiente imagen; en la parte
superior derecha, se habilitan unos iconos para acceso rdpido, entre ellos el de

A

tareas. donde podrd observar todos los cuestionarios y actividades de
entrega del curso.
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También puede ingresar a ellos, por medio del menu del curso en la opcién Tareas,
asi:

MOSTRAR POR TIFO
Pagina de inicio

s * Tareas sin fecha @
Calificaciones Evaluacién diagnéstica

Personas

Paginas Actividad evaluativa - Ejel
Aschivos 2
Evahciones Actividad evaluativa - Eje2
Médulos 25 plos

Google Drive aa . .
Actividad evaluativa - Eje3

25 ptos.

Colaboraciones

Actividad evaluativa - Eje4

725 pten

Autoevaluacion

8.1 Cuestionarios

Son un conjunto de preguntas que deben ser contestadas en un examen, prueba,
test, encuesta, etc.; para poder visualizar déonde se encuentra la actividad, se
debe ingresar al botén de tareas y evaluaciones dentro del contenido de cada eje,
si tiene la visualizacion de Aula 1.

Si el curso tiene la visualizaciéon de navegacion Aula 2, podrd ingresar por el icono
Tareas.

Visualizaciéon
Aula tipo 2

Visualizaciéon
Aula tipo 1

44

El cuestionario se identifica de las demds actividades con el icono (

)
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~ Tareas sin fecha

@ Evaluacion diagnostica

& Actividad evaluativa - Ejel

-/25 ptos.

= Actividad evaluativa - Eje2

~/25 ptos

« Actividad evaluativa - Eje3

-/25 ptos.

= Actividad evaluativa - Eje4

/25 ptos.

| 57 Autoevaluacion |

Se pueden encontrar los siguientes tipos de preguntas:

e Preguntas de respuesta Unica: Estas preguntas permiten elegir una sola
respuesta, cuentan con botones de eleccién al lado de las respuestas.

e Preguntas de respuesta multiple: Estas preguntas permiten seleccionar una o
mds respuestas por medio de botones de eleccidén.

e Verdadero/Falso: De respuesta Verdadero o Falso de acuerdo a lo indicado en la
pregunta o afirmacién.

e Emparejamiento: Presentan dos listas de palabras o frases en las que se deben
formar parejas de conceptos afines, segun el enunciado de la pregunta.

8.2 Tareas

La tarea esun trabajo o labor que realiza alguien y que debe hacerse en un tiempo
limitado. En las tareas cargadas en plataforma se debe adjuntar un archivo ala
actividad evaluativa en el curso que puede ser un taller, proyecto, casos
simulados, juegos de roles, entre otros.

La tarea se identifica de las demds actividades con el icono (@)

~ Tareas sin fecha

% Evaluacion diagndstica

2 Actividad evaluativa - Ejel

/25 ptos.

g Actividad evaluativa - Eje2

-/25 ptos,

« Actividad evaluativa - Eje3

-/25 ptos.

g Actividad evaluativa - Eje4

-/25 ptos.

5 Autoevaluacion
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Cuando la actividad corresponde a un envio, se hace clic sobre el nombre, en este
caso del ejemplo Actividad Evaluativa Eje 3; dentro de esta se ven los documentos
en version PDF para descargar, algunas veces se carga un documento base
(lectura, documento cientifico, entre otros), adicional un documento con el
detalle de la actividad.
— (=)

- ’ y © Pubiicado RN IR
Actividad evaluativa Eje 3 - & Sesiiriie™

Ambientes Viruales de Aprendizale odf i = &
larcapdf Be

Puntos 23
Presentando  un cuadro de entrada de texto, una URL de pdgina web, una grabacién de contenido de medios. o una carga de archive

Horalimite. Para Disponible desde Hasta

30oct 16 octen 0:00 300cten 23:59

- Riibrica

En el documento de la actividad se identifican los objetivos, las acciones que se
deben realizar y la rdbrica de evaluacién.

=1 ACTIVIDAD B -
= AREANDINA
- L-] EVALUATIVA AREANDING | [IGMNG

Actividad evaluativa - tarea

de Virtuales de Ap je (AVA)

El objetivo se centra en la bisqueda de los elementos a tener en cuenta durante la implementacién de Ambientes
de izaje (AVA). Desde esta dptica, el estudiante aprendera qué debe tener en cuenta para hacer
de manera exitosa una il ion de éstos, los icos y i con
base en el de i ylos del eje.
Descripcion

El estudiante debera realizar una lectura y a partir de esta disefiar un mapa conceptual en la herramienta web que sea de su mayor
agrado, en el que tenga en cuenta los aspectos de disefio, las fases de creacion y las consideraciones a tener en cuenta. Por otra
parte, debera dar inui de manera indivil al trabajo i en el modulo, i una i web que le
permita aplicar los conceptos vistos integrando dentro de la i i ia. A esta activi se le dara
enelejed.

Instrucciones
Para la presente actividad, usted debera hacer lo siguiente:

Primera parte:

e Leer el documento Lopez, A, Ledesma, R., y Escalera, S. (2009). Ambientes Virtuales de Aprendizaje. Recuperado de
ligacion.ilce.edu. ¢ yon_Parra.pdf
e Subrayar lo que desea resaltar y que considere importante para cada uno de los aspectos solicitados.

ACTIVIDAD EVALUATIVA




AREANDINA

Fundacion Universitaria del Area Andina

El estudiante realizard el ingreso a Tareas desde el menu del curso, dalli se
visualizardn las actividades calificables.

Buscar tarea

MOSTRAR POR FECHA TRAR POR TIPO

* Tareas

Actividad evaluativa Eje 1
Hora limite 27 nov en 23:59 | -/25 ptos.

B Actividad evaluativa Eje 2
Hora limite 11 dic en 23:59 | -/25 ptos.

2 Actividad evaluativa Eje 3
Hora limite 8 ene 2018 en 23:59 | -/25 ptos.

£} Actividad evaluativa Eje 4
Hora limite 22 ene 2018 en 23:59 | -/25 ptos.

Al ingresar a alguna de ellas y ésta se encuentre activa para realizar una
entrega, se podrd visualizar el botén ‘Entregar tarea’.

Actividad evaluativa Eje 3

Entregar tarea

Hora limite 8 ene 2018 hasta 23:59 Puntos 25
Presentando un cuadro de entrada de texto, una URL de pagina web, una grabacion de contenido de medios, o una carga de archivo

Actividad evaluativa Eje 3.pdf B &

En la parte inferior aparecen cinco pestafias que identifican las opciones de
envio:

Carga del archiva Entrada de texio URL de la pagina web Google Dioc Contenido de medios

Carga del archivo: Permite adjuntar un archivo, se da clic en la opcién
“Seleccionar archivo”, busca el archivo en el pc o en la ubicacion donde este
almacenado, ten presente que podrds cargar mds de un archivo si la tarea se
encuentra configurada de esta manera, en la opcién “Agregar otro archivo”, si
requieres incluir alguna observacion estd disponible el campo “Comentarios”,
luego se da clic en el botén “Entregar tarea”.
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Carga del archivo Entrada de texto URL de |a pagina web Google Doc Contenido de medios

Cargue un archivo, o escoja un archivo ya cargado.
Archivo: Seleccionar archivo | No se eligio archivo

|- Agregue otro archivo

Haga clic aqui para encontrar un archivo gue ya ha cargado

Comentarios...
A.

Cancelar Entregar tarea

Entrada de texto: Esta opcion muestra un editor de texto, donde se digita o se
pega la respuesta a la actividad, si se requiere realizar alguna observacion del
contenido cargado se coloca en “Comentarios...”, luego se da clic en el botén

“Entregar tarea”.

URL de la pagina web Google Doc Contenido de medios

Carga del archivo | Ei exto
Copie y pegue o escriba su presentacion aqui.
Editor HTML
B 7 UYA-BH-LEEZEEE X X
By 88 £ 2 & v« 8@ W 3@ T T 12pt ~ Parrafo - ®
Comentarios...
4

Cancelar Entregar tarea

URL de la pagina web: El estudiante relaciona una URL para entregar la actividad
evaluativa. Si se requiere realizar alguna observacion del contenido se coloca en

“Comentarios”, luego se da clic en el botén “Entregar tarea”.

Carga del archivo Entrada de texto URL de la pagina web Google Doc Contenido de medios
Copie y pegue el enlace a la pagina de Internet que le gustaria entregar para esta tarea.
URL de la pagina:

Comentarios...
4

Cancelar Entregar tarea




AREANDINA

Fundacién Universitaria del Area Andina

Google Doc: Para utilizar esta herramienta es necesario autorizar ala plataforma
para que acceda a la cuenta institucional dando clic derecho en el botén
‘Autorizar acceso a Google Drive’, aparecerd la siguiente pantalla, donde
seleccionaremos la opciéon ‘Abrir enlace en una pantalla nueva’.

Google Doc Contenido de medios Google Drive

ebe autorizar a Canvas para acceder a su cuenta de Google Drive:

Autorizar acceso a Google Drive

Abrir enlace en una pestania nueva

Abrir enlace en una ventana nueva

Abrir el enlace en una ventana de navegacion de incognito

Guardar enlace como...

Calificaci

Copiar direccion de enlace

5.0 ptos.

Inspeccionar Ctrl+Mayis+
Hay alguna relacién entre la noticia y el tema escogiay; aumgue ™ T N Ny T IO U S B DI Uy Ter o TorZae emre 1"

Cargard el ingreso de Google, alli podrd registrar las credenciales de accedo del
correo institucional y dar clic en el botén siguiente.

Google

Acceder

Ir a Canvas

Correo electronico o teléfono

Usuario@areandina.edu.col

¢Olvidaste el correo electrénico?
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Posteriormente aparecerd una pantalla para otorgar el permiso para que CANVAS
pueda ver y administrar los archivos del Google Drive.

Google @

Te damos la bienvenida
o cdelgado9@areandina.edu.co

Canvas desea

&.  Permite very administrar los archivos en
Google Drive.

iPermites que Canvas realice esta accién?

Si haces clic en Aceptar, permites gue esta app use tu informacion de
acuerdo con sus condiciones del servicio y politicas de privacidad.
Puedes quitar esta app o cualquier otra que esté conectada atu

cuenta en Mi cuenta

Al realizar la accién, desde CANVAS ya podrd observar sus archivos y documentos
para seleccionarlos y dar clic en “Entregar tarea”.

Carga del archivo Entrada de texto URL de la pagina web ‘ Google Doc Contenido de medios

Google Drive

Seleccione el archivo de la lista siguiente.

» 21 Campanias de Bienvenida - Virtual

» 21 Manuales Actualizados

» 3 Manuales profesor y estudiante CANVAS

» 1 Boletin VAF

MODULOS & PROYECTOS

PROGRAMACION OPERACIONES VIRTUALES desde Julio 2017
version 1.1 Manual Estudiante Canvas.docx

prueba wiki

Consolidado 05-01-2018 - - - 08-08 am.xlsx

B e Wy (E (8

Comentarios...

Cancelar Entregar tarea

Y
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Contenido de medios: Hay la posibilidad de realizar la entrega con un contenido
de multimedia, donde se puede realizar la grabacién en un audio o video y
adjuntarlo directamente en la plataforma. Si se requiere realizar alguna
observacion del contenido editado se coloca en “Comentarios”, luego se da clic en
el boton “Entregar tarea”. @

Carga del archivo Entrada de texto URL de la pagina web Google Doc Contenido de medios

Use el enlace siguiente para grabar su presentacion. Haga clic en “Guardar” cuando haya terminado y esté listo para presentar.

H Grabar/Cargar contenido de medios

Comentarios...

Cancelar

Al ingresar en el boton Grabar/Cargar contenido de medios, nos aparecerd la
siguiente ventana en la que se puede grabar un video o un audio para enviar como
entrega, como también cargar uno que ya se encuentre en el equipo.

Grabar/cargar comentario de medios x

Grabar contenido de medios Cargar archivo de medios

Titulo:

&




AREANDINA

Fundacion Universitaria del Area Andina

8.3 Wiki

Herramienta que permite a los usuarios crear, editar, borrar o modificar el
contenido de una pdagina o documento de manera interactiva, fdcil y rapida;

dichas facilidades hacen de esta una herramienta efectiva para trabagjos
colaborativos. @
Para participar en la actividad evaluativa tipo Wiki, usted debe realizar los
siguientes pasos:

1. Identificar en la seccién tareas si se encuentra la actividad evaluativa Wiki, que
es tipo colaborativa.

2. Redlizar la conformacién de los grupos segun previa lectura de las indicaciones
brindadas en la Wiki.

3. Uno de los integrantes debe realizar la creacién de un documento en DRIVE
mediante su cuenta de correo institucional.

Para la creaciéon de dicho documento realice lo siguiente:
a. Ingrese a su correo institucional.

HREANDING

Iniciar sesion

Isomeone@example.com

:No puede acceder a su cuenta?

Q Opciones de inicio de sesion
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1. Una vez haya ingresado al correo institucional, debe ubicar en la

parte superior derecha el icono de aplicaciones de Google E, el
cual al dar clic desplegard diferentes herramientas, de clic en Drive.

0O GO

Mi Cuenta Busqueda Google+

M @ [&

Correo Calendar Drive

B B B

Documentos Hojas de ca... Presentacio...

Sites

Grupos Meet

2. Alingresar a Drive, se observa la siguiente interfaz.

NUEVO Mi unidad ~

AREANDINA EBTEIVY Q Buscar en Drive

> K3 Mi unidad Acceso rapido

aw Compartido conmigo

® Reciente

‘." Google Fotos
Creacion de encuentros sincronico... Campaiia Posgrado Virtual 2018 PROGRAMACION OPERACIONES V...

* Ractionc Lo has abierto este mes Lo has abierto esta semana Lo has editado hoy

i Papelera

17,2 GB utilizado Carpetas
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3. De clic en el botén NUEVO, alli despliega un menu con opciones para
subir o descargar archivos y crear documentos tipo Word, Excel o
PowerPoint, de clic en el tipo de documento a crear segun
instrucciones de la actividad Wiki.

f M-DLN_E Drive Q Buscar en Drive
Mi unidad ~ @

Carpeta

Subir archivo

Subir carpeta % .

Documentos de Google

Hojas de Célculo de Google L PROYECTOS

. rto a esta hora aproxi...
Presentaciones de Google P

Mas

4. De clic en el documento a crear, para este ejemplo usaremos
Documento de Google. Cuando se cree el documento se abrird una
pestaiia nueva en el navegador donde se mostrard el espacio de
trabajo del nuevo documento.

M Rechidos-cisgaods. X | & Mounad - Googe . X / B Doumenosinth-© X || Gleds - 0O

& #i Sequro | https;/docs.googlecom/document/d)12vC175_3-qR3a-2tEsD3-L KiS5220AVowZOaaUsiQF/edit

Documento sin titulo =W & cownam
Archivo Editr Ver Insedar Formato Heramientas Tabla Complementos Ayuda
B o AP 0% - Tedonomal v Aial w|m o BT U Av o = = /' Ediein

]

I

« ahl
nm
-
i
it
i
Z lal
Il
>

B | A 2T B T8 | ] AT B

5. Debe nombrar el nuevo documento segun las indicaciones de la
actividad Wiki, o en caso dado el nombre de la actividad evaluativa
Wiki Eje #, indicando el nUmero de eje al que pertenece la actividad.

Documento sin titulo
Archivo Editar Ver Inserta
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6.

8.

Luego debe compartir el documento con los integrantes del grupo y
su docente, dando clic en el icono COMPARTIR ubicado en la parte
superior derecha.

(=N 6 COMPARTIR

Los integrantes del grupo y el docente deben ingresar usando el
correo institucional de cada uno; tenga en cuenta activar la opcién
de “Puede editar”, con el fin de que sus companeros puedan acceder
y aportar en el documento y el docente pueda visualizar las
intervenciones de los participantes.

Compartir con otros Obtener enlace para compartir

Personas

Introduce nombres o correos.. / -

I/ Puede editar I

Pueds comentar

m P ! Ede =

Cuando el documento de trabajo esté finalizado, se ingresa
nuevamente en la herramienta COMPARTIR / COMPARTIR CON
OTROS, de clic enla opcién “Obtener enlace para compartir”, el cual,
al copiarlo debe enviar en las opciones de entrega de la actividad
evaluativa Wiki en la plataforma Canvas.

Compartir con otros Obtener enlace para compartir e

Compartir mediante enlace: activado Més informacién

Cualquier usuario de Fundacié... conelenlace pu... - Copiar enlace

hitps://docs.google.com/document/d/1DY 3A9VPy cixWGaEhlcwoHuakASRC 3cXkuC

Personas

|ntroduce nombres o correos... / -

m fvanzedo
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Puede enviar el enlace desde la herramienta URL de la pagina web en la entrega
de la tarea.

Carga del archivo Entrada de texto URL de la pagina web Google Doc Contenido de medios

Copie y pegue el enlace a la pagina de Internet que le gustaria entregar para esta tarea.

URL de la pagina:

Comentarios...

Cancelar Entregar tarea

Para tener en cuenta:

Si el trabajo es en grupo, cada uno de los integrantes debe enviar la misma URL
desde su usuario de CANVAS respectivo, para que se tenga registro de la actividad.

8.4 Foros

Los Foros son una actividad evaluativa que busca mediante un(os) objetivo(s) y
consigna planteada, que el estudiante opine, justifique, argumente y debata su
respuesta y la de sus compafieros de forma asincrénica, creando asi un hilo de
conversaciéon que permita intercambiar conocimiento y puntos de vista.

Para participar en un foro, desde el menu del curso ingresamos a la opcién ‘Foros’,
se debe tener presente que el foro debe encontrarse previamente creado por el
docente para asi poder ingresar a él.

Buscar titulo, texto o autor Mo lefde  Tareas @

Tareas Ondenado por acthvidod reciente

Pagina de inicio

= Foros
Calificaciones Foro de prueba [ o
Personas
Paginas + No admite comentarios Drdenafo por sctividod seckente

Archivos

Evaluach No hay foros que mostrar en esta seccidn.
valuaciones

Madulos

Google Drive

Colaboraciones
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Al ingresar a este, en la parte inferior izquierda podrd realizar su aporte en la
opcion ‘Responder’.

. Foro de prueba
JOSE VICENTE BARERRA DIAZ
Foro de prueba

Buscar respuestas o autor No leido K3

<]

Por ultimo, después de redactar su intervencién, podrd dar clic en publicar la
respuesta.

Foro de prueba
y» JOSEVICENTE BARERRA DIAZ

Foro de prueba

[Buscar respuestas o autor

Editor HTML

8 & & T T 12pt

-
[e:1ylec=I@l  Publicar respuesta
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8.5 Fechas de actividades

Cada una de las cuatro actividades calificables del curso, identifican si esta
‘Cerrada’ o ‘Disponible’ y tienen fecha y hora limite de entrega.

Estas actividades cuentan con fecha de apertura y cierre, los lunes cada quince
dias, para asi abarcar las ocho semanas del curso, y en el transcurso de estas dos
semanas se podrd enviar el trabajo; se recomienda no enviarla hasta la fecha
limite teniendo en cuenta que debe realizar las actividades de todos los cursos en
los que se encuentra activo.

Recuerde que la distribucidn o6ptima del tiempo permitira el éxito en el desarrollo
de cada uno de los cursos.

8.6 Actividades no calificables

En cada curso se encuentran 3 actividades de opcidn multiple a realizar, las cuales
no son calificables, en cada una de ellas aparecerdn unas indicaciones para tener
en cuenta al momento de realizar el ejercicio.

Las actividades son las siguientes:

* Evaluaciones de practicas

= Autoevaluacion © o
15 preguntas

«» Evaluacién de desempefio © ©-
21 preguntas

« Evaluacion diagnéstica Q@ o -
5 ptos. | 5 preguntas

Evaluacion diagnéstica: Tiene como propdsito determinar el nivel del estudiante
en lo relacionado con los conocimientos requeridos para el desarrollo del curso; se
presenta al inicio del curso.

Evaluacion de desempefio: Tiene como objetivo que el estudiante evalte el
desempefo y gestion de su docente durante el curso. El resultado es de mucha
utilidad, ya que brinda herramientas para mejorar dia a dia el proceso formativo;
ésta se presenta entre ejes 3y 4.
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Autoevaluacién: Tiene como objetivo que el estudiante reflexione sobre su
proceso de estudio en el curso y los aprendizajes logrados; sus resultados son de
utilidad para brindarle mejores herramientas en los préximos cursos. Se presenta

al final del curso.

9. Calificaciones

Los cursos cuentan con cuatro actividades evaluativas una por cada uno de los
ejes de pensamiento, tienen un peso porcentual individual del 25% sobre el 100%
total de la calificacion final del curso. Las calificaciones manejan una escala de

0.0 a5.0.

Ejel- Dos semanas (Cronograma)

Conceptualicemos

Eje 2 — Analicemos la 25% Dos semanas (Cronograma)
situacion

Eje 3 — Pangamos en 25% Dos semanas (Cronograma)
practica

Eje 4 — Propongamos 25% Dos semanas (Cronograma)

NOTA: Se debe tener en cuenta que, una vez finalizado el curso en la plataforma,

no se visualizard de nuevo su contenido; esto, debido a que la fecha de cierre estd
configurada de acuerdo al registro en el sistema académico.
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10. Soporte al estudiante

El soporte al estudiante se brinda a través de los canales de atencién al estudiante
registrados en el siguiente apartado:

https://campusvirtual.areandina.edu.co/wp-content/uploads/2022/12/ANDIP29 -
004_MAPDF_Canaldecontacto4_V2.pdf

11. Glosario

CANVAS: Es el Sistema de Gestion de Aprendizaje (LMS) del siglo XXI, facil de usar,
confiable (99,9% del tiempo en funcionamiento), movil, abierto, colaborativo,
ahorra tiempo y, lo mds importante, se usa cada funcién e interfaz es desarrollada
para permitirte ahorrar tiempo y esfuerzo, permitiendo simplificar la ensefianzay
el aprendizgje.

*Recuperado de https://www.canvasims.com/latam/

Correo institucional: Es un servicio que se le ofrece a los funcionarios y
estudiantes de Areandina en asocio con Google, el cual ofrece toda su tecnologia
en servicios de correo.

Campus Virtual: Es una estructura especifica creada de manera de comunidad
virtual, en la que se desarrollan las actividades académicas de una institucion
educativa y se realiza publicacién de contenido relevante para los visitantes.

Plataforma: Es una herramienta virtual que permite gestionar la informacion de
usuarios, para asi realizar seguimiento a su comportamiento en la misma.

Tablero: Es un panel de contenido que funciona como la pdgina de destino
predeterminada de CANVAS y proporciona una vista general de toda la actividad
de un usuario. Muestra todos los cursos y grupos, actividad reciente, elementos
por desarrollar, tareas préoximas y comentarios recientes.

*Recuperado de https://bit.ly/3bUm20N

Cuenta: Una cuenta es una unidad de organizacién administrativa dentro de
CANVAS; cada instancia tiene el potencial de contener una jerarquia de cuentas,
pero comienza con solo una cuenta (denominada cuenta de nivel superior).

El término "cuenta" también hace referencia a una cuenta de usuario, que guarda
el perfil, notificaciones, archivos, configuraciones y ePortfolios.*

*Recuperado de https://es.guides.instructure.com/m/70283/1/458447-donde-
puedo- encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvasCursos



https://campusvirtual.areandina.edu.co/wp-content/uploads/2022/12/ANDIP29-004_MAPDF_Canaldecontacto4_V2.pdf
https://campusvirtual.areandina.edu.co/wp-content/uploads/2022/12/ANDIP29-004_MAPDF_Canaldecontacto4_V2.pdf
https://www.canvaslms.com/latam/
https://bit.ly/3bUm2ON
https://es.guides.instructure.com/m/70283/l/458447-donde-puedo-%20encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvasCursos
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Cursos: Los cursos son unidades de ensefianza sobre una materia que
generalmente duran un periodo. Los cursos pueden ser creados por
administradores de CANVAS o instructores.

*Recuperado de https://es.guides.instructure.com/m/70283/1/458447-donde-
puedo- encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas

Calendario: El calendario es una herramienta de comunicacién que muestra a los
usuarios todos los eventos y tareas en los cursos y grupos.

*Recuperado de https://es.guides.instructure.com/m/70283/1/458447-donde-
puedo- encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas

Wikis (colaboraciones): Herramienta que permite a los usuarios crear, editar,
borrar o modificar el contenido de una pdgina o documento de manera
interactiva, fdcil y rapida.

Tareas: Una tarea es cualquier actividad de evaluacién creada por el instructor.
Este término puede incluir tareas, debates y evaluaciones. Algunas tareas se
presentan, pero no reciben calificacion. Otras tareas pueden presentarse sin
conexion, pero registrarse en el Libro de calificaciones de CANVAS, o bien
presentarse en linea.

*Recuperado de https://es.guides.instructure.com/m/70283/1/458447-donde-
puedo- encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas

Calificacién: Las calificaciones son una medida del rendimiento de un estudiante.

URL: Son las siglas eninglés de Uniform Resource Locator, que en espanol significa
Localizador Uniforme de Recursos; como tal, el URL es la direccion especifica que
se asigna a cada uno de los recursos disponibles en la red con la finalidad de que
estos puedan ser localizados o identificados

*Recuperado de https://www.significados.com/url/

Google Doc: Es la alternativa gratuita de Google que funciona como un potente
procesador de texto y hoja de cdlculo, todo en linea que nos permite, por ejemplo,
crear nuevos tipos de documentos, editar los que ya teniamos o compartirlos en
la red con otros usuarios; Google Docs te permite mantener tu trabajo en la nube,
y lo hace accesible para ti desde cualquier lugar y cualquier tipo de computadora
con conexidn a Internet.

*Recuperado de https://iiemd.com/google -docs/que -es-google-docs

Foros: Son una actividad evaluativa que busca mediante un(os) objetivo(s)
planteados, que el estudiante opine, justifique, argumente y debata su respuesta
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y la de sus companeros, de forma asincrénica creando asi un hilo de conversacién
que permita intercambiar conocimiento y puntos de vista.

Perfil: Un perfil es una descripcion que proporciona informaciéon sobre una
persona.
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