
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vicerrectoría Nacional de Tecnología y Sistemas de Información 

Dirección Nacional de Operaciones Virtuales 

Coordinación Nacional de Operación, Soporte y Gestión Tutorial 

 

 
 

 

Nuevo libro de calificaciones 
Manual del docente Canvas 

 

 

 

 

 

 
Fundación Universitaria del Área Andina 

2020



 

 

 

 

 

TABLA DE CONTENIDO 

 
1. Nuevo libro de calificaciones ........................................................................................................... 3 

 

 
 



 

 

 

1. Nuevo libro de calificaciones 

 

1.1 Opciones globales del Nuevo libro de calificaciones  

Esta nueva característica imita la vista actual del Libro de calificaciones e 

incluye varias opciones adicionales: 

 

 
 

• Menú Libro de calificaciones: consolida en un solo lugar las opciones de 

visualización del libro, disponiendo que sea por Dominio del aprendizaje 

(si está habilitado), Vista individual o Historial del libro de calificaciones.  

• Menú Ver: incluye múltiples opciones para ordenar y filtrar actividades.  

• Menú Acciones: muestra opciones para Sincronizar con SIS (si está 

habilitado), e importar o exportar el CSV del Libro de calificaciones.  

• El campo de búsqueda permite buscar usuarios por su nombre.  

 

El Nuevo libro de calificaciones ofrece puntos de mira y resaltado para 

mejorar la orientación. Además, cada fila incluye colores alternos para ayudar 

con la navegación.  

 

 



 

 

 

 

Todas las opciones disponibles en el icono Configuración (que están en el 

Libro de calificaciones convencional), se han reutilizado en el menú Ver. Para las 

versiones futuras se incluirán funciones adicionales en el icono Configuración. 

 

 
 

 

 
1.2 Accesibilidad  

El Nuevo libro de calificaciones incluye los siguientes atajos de teclado:   

• s: ordena la cuadrícula en la columna activa actual; la clasificación 

aplicada es por nota (de menor a mayor).  

• m: abre el menú para la columna activa.  

• esc: cierra el menú activo actualmente.  

• g: va a la página de detalles de la tarea actual.  

• c: abre la bandeja de detalles de grado.  

 

Cuando se navega por la cuadrícula del Libro de calificaciones, se presiona 

la tecla Esc (Escape) antes de usar los atajos de teclado. 

 



 

 

 

 

1.3 Opciones del menú Ver 

El menú Ver incluye múltiples opciones para ordenar y filtrar tareas. 

 
 
 

• Organizar por: permite que las columnas del Libro de calificaciones se 

organicen por orden predeterminado (como se muestra en la página 

Tareas), nombre de la tarea (A-Z, Z-A), fecha de vencimiento (más antiguo 

a más reciente, más reciente a más antiguo), puntos (más bajo al más alto, 

más alto al más bajo), o al módulo (del primero al último, del último al 

primero).  

• Filtrar: posibilita que el Libro de calificaciones se filtre por grupo de tareas, 

sección, módulos y período de calificación (se muestra solo cuando el curso 

está asociado con un período de calificación a nivel de cuenta).  

 

Cuando se seleccionan las opciones de filtro, los menús del filtro se muestran 

en la parte superior del Libro de calificaciones. Se pueden usar múltiples filtros al 

mismo tiempo.  

 

 



 

 

 

 

Actualmente, al seleccionar un filtro, este conserva la última selección vista. 

Por ejemplo, si el filtro de secciones lo estableces para una sección específica y 

luego se elimina completamente como una opción de filtro, el Libro de 

calificaciones continúa mostrando todos los resultados de la última sección 

seleccionada.  

Para el filtro por sección, cuando está habilitado en el Nuevo libro de 

calificaciones, el mismo filtro de sección se mostrará para el SpeedGrader y 

funciona viceversa; si en el SpeedGrader se filtra por una sección, este filtro 

aplicado se mostrará en el Nuevo libro de calificaciones. 

 

 

   

La opción Grupos de alumnos, permite filtrar el libro de calificaciones por los grupos 

de alumnos conformados y ver además la información secundaria del nombre del alumno 

por nombre de grupo. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

• Estados: se habilita la personalización de colores en el Libro de 

calificaciones. Cada color es un valor predeterminado asociado con un 

estado del Libro: atrasado, faltante, presentado nuevamente, cancelado 

o justificado. Los colores se pueden ajustar seleccionando un color 

predeterminado o usando un código hexadecimal compatible.  

 

 

 

Los colores son una configuración por usuario, por lo que los colores 

establecidos por el docente, no se aplican a otro profesor en el mismo curso 

que esté viendo el Libro de calificaciones. De igual forma, los nombres de 

estado no se pueden cambiar. Este comportamiento ayuda a garantizar la 

coherencia con las etiquetas a lo largo del curso, independientemente del 

usuario que esté viendo el Libro.  



 

 

 

 

Nota: algunos colores pueden parecer más oscuros si están en una fila que tiene un 

fondo gris alterno. 

 

• Columnas: las opciones de menú restantes le permiten al Libro de 

calificaciones mostrar la columna de notas y cualquier actividad no 

publicada. Las tareas no publicadas solo se pueden diferenciar de las 

publicadas habilitando o deshabilitando esta opción de vista y no incluyen 

una etiqueta de no publicada.  

 

1.4 Opciones en las columnas del Nuevo libro de calificaciones  
 

La columna Nombre del estudiante y la columna Actividad individual incluyen 

opciones mejoradas de clasificación y visualización. 

 

• Nombre del estudiante: incluyen opciones de clasificación y 

visualización predeterminadas del nombre existente (A-Z y 

nombre/apellido), además de mostrar inscripciones inactivas y 

terminadas.  

 

 

 

 



 

 

 

 

Además, el menú Información secundaria permite que se muestre 

información adicional debajo del nombre del alumno. Las opciones incluyen la 

sección del estudiante, ID SIS, ID de inicio de sesión o ninguno. Solo se puede 

mostrar una opción de información secundaria a la vez.  

 

 

 

 

• Actividades: cada una de las columnas individuales de tareas incluyen 

opciones de ordenado según Calificación (bajo a alto, alto a bajo), estado 

Faltante y estado Atrasado. También aparecen otras características 

como Mensaje a alumnos que, Curvar notas, Establecer una calificación 

predeterminada, Silenciar y Descarga de envíos (si corresponde). Al 

hacer clic en el nombre de la tarea, se abrirá la página de detalles de la 

actividad.  

 

 

 



 

 

 

 

Cada tarea se establece de manera predeterminada en la visualización de 

calificación establecida en la tarea. Sin embargo, el menú Ingresar calificaciones 

permite que la nota de la actividad se visualice por puntos o porcentaje. Para 

las actividades con escala en letras o GPA, la calificación también se puede 

mostrar por esquema de calificación.  

Cambiar la opción de visualización en Ingresar calificaciones como es solo 

para ver la conveniencia de una nota y no afecta la calificación real. 

Actualmente, solo se puede acceder al SpeedGrader a través de la bandeja de 

presentaciones de un estudiante en particular.  

 

 

 

 

1.5 Calificación y estado  
 

La calificación y el estado de la calificación de la tarea pueden ser 

manejados individualmente por ti como profesor y cambiados manualmente a 

Atrasado, Faltante, Justificado o Ninguno.  

 

 



 

 

 

 

El estado de atraso incluye la opción de establecer el número de días que 

han transcurrido desde que se venció la actividad. Actualmente, esta opción se 

aplicará a la función Políticas tardías, que se encuentra por el momento en 

desarrollo y estará disponible en una versión futura. Las Políticas tardías te 

permitirán crear una deducción aplicada automáticamente a la nota en función 

del número de días que la tarea se envió con atraso.  

Para visualizar esta opción, se hace doble clic en la celda para ingresar una 

calificación. Se habilitará un icono y seleccionándolo aparecerá la bandeja de 

presentaciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.6 Comentarios  

Situado en la parte inferior de la bandeja de presentaciones, el campo 

Comentarios admite la edición de los mismos. Se pueden editar los comentarios 

y se mostrarán con la fecha y hora en que realizaste el cambio.  

Abrir bandeja de presentaciones 



 

 

 

 

Nota: los comentarios solo pueden ser editados por el mismo usuario que 

creó el comentario. 

 

 

 

 

1.7 Visualización de las calificaciones por estudiante  

 

La página Calificaciones del alumno incluye la columna Estado, que incluye 

las etiquetas Tarde o Faltante. Las actividades Justificadas se muestran en la 

columna Puntaje como “EX”. Sin embargo, cualquier tarea en línea que esté 

marcada automáticamente por la plataforma como Tarde o Faltante puede ser 

cambiada manualmente por el docente en el Libro de calificaciones.  
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Para visualizar esta página, se debe hacer clic sobre el nombre del 

estudiante y luego clic en el botón calificaciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.8 En una nueva página aparecerá las calificaciones por estudiante.  
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1.9 Observaciones sobre la configuración que debe tener el Nuevo libro de 

calificaciones 

El sistema de manera predeterminada toma las actividades calificadas (que 

tienen nota asignada al estudiante) como si fuera el 100 % de las actividades en el 

curso; a esto se le llama una nota actual. Tanto profesor y estudiante pueden 

confundirse y creer que el estudiante lleva un progreso positivo en el curso, por 

ello es importante realizar la siguiente configuración.  

Para que el sistema pondere todas las actividades calificadas y no calificadas 

en el curso, es necesario que en las configuraciones del Libro de calificaciones se 

active la opción Considerar lo no calificado como 0, de esta forma se obtendrá la 

nota final del usuario en el curso. 

• Configuración en el Nuevo libro de calificaciones  

En la pestaña Libro de calificaciones se selecciona la opción Vista individual. 

 

Luego se marca la casilla Considerar lo no calificado como 0. 

 



 

 

 

 

Luego, se regresa a la vista del Libro de calificaciones seleccionando la 

opción desde la pestaña superior. 

 

 

 

Este ajuste hará que la columna Total en el Libro de calificaciones muestre 

como avanzando el estudiante conforme a su nota final, tomando en cuenta todas 

las actividades (calificadas o no) del curso. 

 

 

 

 


