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MANUAL DEL DOCENTE — AGREGAR ENLACES DE ENCUENTRO EN CONSULTA TU CLASE

A continuacion, se dispone la informacidn en detalle para agregar enlaces de encuentros
en la plataforma de Consulta tu clase.

1. Objetivo
Dar a conocer el paso a paso para poder agregar los enlaces de los encuentros
sincronicos en la plataforma de Consulta tu clase.

2. Alcance
El proceso abarca desde que el usuario tiene el enlace del encuentro sincrénico e
interactya con la plataforma de consulta tu clase.

El permiso para generar, y agregar los enlaces en la plataforma de consulta tu clase, se
encuentra disponible para el rol de Docente.

3. Publico objetivo
El presente manual va dirigido a los Docentes de programas que hacen uso de la
plataforma Consulta tu clase y que cuentan con los permisos correspondientes en
plataforma, contrato vigente y usuario institucional activo de la Fundacién Universitaria del
Area Andina.
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4. Iniciar sesidn en la plataforma Consulta tu clase

Para iniciar sesion se deben realizar los siguientes pasos.

a) Se debe ingresar a la siguiente URL.
https://servicios.areandina.edu.co/consultatuclase/

& > & Iﬂ servicios.areandina.edu.co/consultatuclase/ I
g CONSULTA TU CLASE Iniciar Sesion
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En el marco del plan de contencién del COVID-19,
hemos disefiado este espacio para que nuestros estudiantes

puedan consultar en tiempo real el enlace donde se desarrollaran sus clases.

#QUEDATEENCASA

*Accede con tus les y consulta lai i6n de manera periddica.

b) Luego dar clic en Iniciar Sesién.

CONSULTA TU CLASE Iniciar Sesion

-
AREANDING

@areandina

n | Linea Gratuita Nacional 018000 180099 « www.areandina.edu.co 00


https://servicios.areandina.edu.co/consultatuclase/

AREANDINA

Fundacién Universitaria del Area Andina

Personeria Juridica Res. 22215 Mineducacién Dic. 9-83

c) Alingresar se nos genera el espacio para digitar el usuario institucional, seleccionar el
dominio del correo, y por ultimo la contraseiia del correo institucional.

Inicio de Sesidn

Selecccions

Usuario @ @ estudiantes.areandina...

Contrasefia ©

d) Cuando se ingresa la informacién se procede a dar clic en Login.

Inicio de Sesion

Usuaria Selecccione \

docente @ ( areandina.edu.co

Contrasefia estudiantes.areandina.edu.co

g | Linea Gratuita Nacional 018000 180099 « www.areandina.edu.co ﬁo

@areandina



AREANDINA

Fundacién Universitaria del Area Andina

Personeria Juridica Res. 22215 Mineducacién Dic. 9-83

5. Agregar enlace de encuentro en la plataforma de consulta tu clase

Para agregar el enlace del encuentro se deben realizar los siguientes pasos (ademds se debe
realizar esta accin en cada curso cada vez que se requiera):

e) Cuando ingresamos a la plataforma, se podra observar en la parte superior derecha el
nombre del usuario.

g CONSULTA TU CLASE jgalindoz2
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Documento Clases

Hora

N Sede Facultad Programa Semestre  Grupo  Materia Dia inicio Hora Fin Docente Link Accion

f) Luego debemos ingresar a la pestafia Clases, donde podremos visualizar todos los cursos
que tenemos activos.

Documento Clases

N Sede Facultad Programa Semestre Grupo Materia Dia \Fr'\?r:?o Hora Fin Docente Link Accion
FACULTAD DE INGENIERIA ) JOSE

0 Valledupar  INGENIERIA cIvIL 8 802 CONSTRUCCION | Miércoles  15:00:00 16:30:00 CARLOSGALINDO link Editar
(VALLEDUPAR) GONZALEZ
FACULTAD DE INGENIERIA 3 JOSE

1 valledupar  INGENIERIA CIVIL 8 802 CONSTRUCCION | Jueves 15:00:00 17:15:00 CARLOSGALINDO link Editar
(VALLEDUPAR) GONZALEZ
FACULTAD DE INGENIERIA ELECTIVAII - JOSE

2 Valledupar  INGENIERIA cIvIL 0 801 AUTOCAD CIVIL Lunes 10:30:00 12:00:00 CARLOSGALINDO link Editar
(VALLEDUPAR) 3D GONZALEZ
FACULTAD DE INGENIERIA CONSTRUCCION JOSE

3 valledupar  INGENIERIA CIVIL 9 902 DE Martes 6:00:00 7:30:00 CARLOSGALINDO link Editar
(VALLEDUPAR) EDIFICACIONES GONZALEZ

@areandina
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g) En cada curso en la parte derecha, se encuentra el espacio para agregar el enlace de
encuentro sincronico. Para agregar el enlace debe dar clic en Editar.

Hora

N Sede Facultad Programa Semestre  Grupo  Materia Dia Inicio HoraFin Docente Link Accion
FACULTAD DE INGENIERIA 3 JOSE N
] Valledupar  INGENIERIA 8 802 CONSTRUCCION | Miércoles  15:00:00 16:30:00 CARLOSGALINDO link m
CIVIL GONZALEZ

(VALLEDUPAR)

h) Alli se habilita el espacio para agregar el enlace y al finalizar dar clic en Guardar.

Hora

N Sede Facultad Programa Semestre  Grupo  Materia Dia Inicio Hora Fin Docente Link Accion
link
FACULTAD DE INGENIERIA R JOSE
] Valledupar  INGENIERIA CIVIL 8 802 CONSTRUCCION | Miércoles  15:00:00 16:30:00 CARLOSGALINDO Enlace de encueniro| I Guardar
(VALLEDUPAR) GONZALEZ

i) El enlace queda almacenado y lo podra visualizar el estudiante. Si se desea cambiar, el
docente puede modificarlo nuevamente en el botdn Editar.

Hora

N Sede Facultad Programa Semestre Grupo Materia Dia Inicio Hora Fin Docente Link Accion
FACULTAD DE INGENIERIA ) JOSE -

0 valledupar  INGENIERIA o 8 802  CONSTRUCCION| Miércoles 150000 163000 CARLOSGALINDO  [flace deencuentro Editar
(VALLEDUPAR) GONZALEZ

En caso de no evidenciar su programacion en la plataforma de ConsultaTuClase, por
favor le solicitamos que se ponga en contacto con su coordinador o director de programa
para gestionar la programacion y actualizacion con procesos académicos.
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