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MANUAL DEL COORDINADOR ACADEMICO
AMPLIAR ACTIVIDAD Y HABILITAR NUEVO INTENTO
CANVAS AREANDINA

A continuacion, se dispone la informacion en detalle para el proceso de
ampliacién de fechas a un estudiante después del cierre de una actividad
evaluativa, y habilitarle un nuevo intento en un cuestionario.

1. Objetivo
Dar a conocer los pasos para que el rol Coordinador pueda ampliarle a un
estudiante, la fecha de cierre de una actividad y habilitarle un nuevo intento
en una actividad tipo cuestionario.

2. Alcance

El proceso abarca desde que el usuario interactua con el sistema para
ingresar a un curso, identificar la actividad y ampliar la actividad e intento
del estudiante.

El permiso para realizar la accién en la plataforma Canvas, se encuentra
disponible para el rol Coordinador.

3. Publico objetivo

El presente manual va dirigido a los Coordinadores académicos de
programas que hacen uso de la plataforma Canvas, y que cuentan con los
permisos correspondientes en la plataforma de aprendizaje, contrato vigente
y usuario institucional activo de la Fundacién Universitaria del Area Andina.

4. Actividades y condiciones

Tener en cuenta que el Unico rol en la plataforma Canvas que tiene permiso
para realizar las acciones para el proceso aqui descrito, es el “Coordinador”.
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5. Ampliar fecha de cierre de actividad evaluativa (entregable, Foro y
Wiki).

Para ampliarle la fecha de entrega de una actividad ya cerrada en un curso
de Canvas a uno o varios estudiantes, se deben realizar los siguientes
pasos:

5.1.Ingresar al curso donde estd matriculado el estudiante, luego hacer clic en
el menu del curso e ingresar a tareas.

@ areandina.instructure.com

Pagina de Inicio

Anuncios &

[Tareas

Foros de discusion
Calificaciones
Personas

Paginas

Archivos
Competencias &
Evaluaciones

Méodulos

Google Drive

EJE1 EJE 2 EJE3

Colaboraciones

5.2. Posteriormente, se debe identificar la actividad del eje que se va a
ampliar.

@areandina
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* Tareas {

P, Actividad evaluativa Eje 1 ©
Master Médulo | Cerrado | Fecha de entrega 18 de octen 23:59 | 25 pts

£ Actividad evaluativa Eje 2 - Wiki ©
Master Modulo | Cerrado | Fecha de entrega 1 de nov en 23:59 | 25 pts

Actividad evaluativa Eje 3 - Wiki

i [Z  MasterModulo | Disponible hasta 15 nov en 23:59 | o
Fecha de entrega 15 de noven 23:59 | 25 pts
Actividad evaluativa Eje 4 - Foro debate

¢ Y MasterModulo | No disponible hasta 15 nov en 23:59 | o :

Fecha de entrega 2% de noven 23:59 | 25 pts

5.3. Alingresar en la actividad podrd identificar la fecha de apertura y
cierre de todo el grupo. Para ampliar la entrega a un estudiante, ingresar
en el botén “Editar”.

Actividad evaluativa - Eje 1 % Editar ||

Actividad evaluativa - Eje 1.pdf 4,

Puntos 25

Presentando  un cuadro de entrada de texto, una URL de pagina web, una grabacion
de multimedia, o una carga de archivo

Fecha de entrega Para Disponible desde Hasta

18 de oct Todos 4 de octen 0:00 18 de oct en 23:59
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5.4. A continuacién, podrad visualizar toda la configuraciéon de la actividad,
debe tener precaucion de no modificar ninguna opcién.

Detalles Caminos de dominio @ Publicado 3 Enlaces Archivos

L ) ) Imagenes
Actividad evaluativa - Ejel

Enlazar a otro contenido en el

Editor HTML curso.Haga clicen cualquier pagina
B 7 UYUAR-B-L EE=EE E ¥ % i & para insertar unenlace aesa
y . agina.
H E L 2 & v+ & @0 6 3 T T 12p ~ Péarrafo - ® pagl
> Paginas
Actividad evaluativa - Eje1.pdf
> Tareas

> Evaluaciones

> Anuncios

> Foros

> Modulos

> Navegacién del Curso

4 palabras.

5.5. Enla parte inferior de la vista, encontrard la herramienta “Asignar”; alli

podrd visualizar la fecha de la actividad en el curso para todo el grupo,
pero como se le va a ampliar la actividad a un estudiante o estudiantes

especificos del grupo, se debe dar clic en “Agregar”.

Revisiones entre pares
[ Hacer que las revisiones por pares sean obligatorias

Asignar
s Asignar a

Todos >

Fecha de entrega

18 oct 2021 23:59

Disponible desde Hasta
4 oct 2021 0:00 18 oct 2021 23:5

I + Agregar I

Motificar a los usuarios que este contenido ha cambiado
U d Cancelar Guardar

000
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Luego de dar clic en “Agregar”, se despliega un recuadro debajo que
deberd diligenciar completamente para configurar, a continuacién, se
indica la informacidn a registrar en cada campo:

Disponible desde Hasta
4 oct 2021 0:00 18 oct 2021 23:5

Asignar a
Fecha de entrega

Disponible desde Hasta

i Agregar

suarios que este contenido ha cambiado
Cancelar Guardar

e Asignar a: Aqui escribimos el nombre del estudiante, al arrojar
resultado lo seleccionamos.

e Disponible desde: Se configura la fecha de apertura de la
actividad.

e Fecha de entrega: Se configura la fecha de cierre de la actividad.
e Hasta: Se configura la fecha de cierre de la actividad.

Nota: Los campos de “Fecha de entrega” y “Hasta”, deben tener la
misma fecha.

5.6. Una vez se asigne la informacién se procede a guardar.

@areandina
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Disponible desde Hasta
4 oct 2021 0:00 18 oct 2021 23:5

X
Asignar a
estudianteprueba x
Fecha de entrega
4 nov 2021 23:59

Disponible desde Hasta
2 nov 2021 0:00 4 nov 2021 23:55

+ Agregar

s usuarios que este contenido ha cambiado
Cancelar Guardar

5.7. Alrealizar los pasos anteriormente mencionados, se podrad visualizar que

se le habilité la actividad al o los estudiantes. La accién realizada aplica
ara actividades tipo entregable, Foro y Wiki.

Actividad evaluativa - Eje 1 \ Editar

Actividad evaluativa - Eje 1.pdf J,

Puntos 25

Presentando un cuadro de entrada de texto, una URL de pagina web, una grabacion de
multimedia, o una carga de archivo

Fecha de entrega Para Disponible desde Hasta
18 de oct Todos los demas 4 de oct en 0:00 18 de oct en 23:59
4 de nov 1 estudiante 2 de nov en 0:00 4 de nov en 23:59
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6. Habilitar intento en actividad tipo cuestionario.

Para las actividades ya cerradas de tipo cuestionario se realiza el mismo
proceso de ampliar las fecha,s como se realizé en el punto 5.

0 Publicado Vista previa %, Editar i

Actividad evaluativa - Eje3

Tipo de examen Examen calificado

Puntos 25
Grupo de tareas Tareas
Mezclar aleatoriamente las respuestas  No
Limite de tiempo  Sin limite de tiempo
Intentos mdltiples Mo
Ver respuestas  Siempre
Mostrar las respuestas correctas Inmediatamente

Una pregunta cadavez No

Fecha de entrega Para Disponible desde Hasta

édejul Prueba 20201 22dejunen 23:59

6.1. Luego de configurar las fechas de apertura y cierre de la actividad para el
estudiante, se debe hacer clic en los 3 puntos que estdn en la derecha de

6dejulen 23:59

Editar “ * ”; dalli se despliegan unas herramientas, se debe dar clic en
“Mostrar los resultados de los exdmenes de los estudiantes”.

° Publicado Vista previa %, Editar E

Mostrar ribrica

Actividad evaluativa - Eje3

%7 Vistaprevia
Tipode examen Examen calificado

Puntos

Grupo de tareas

Mezclar aleatoriamente las respuestas
Limite de tiempo

Intentos multiples

Ver respuestas

Mostrar las respuestas correctas

25

Tareas

No

Sin limite de tiempo
No

Siempre

Inmediatamente

£ Bloguear este examen ahora

& Mostrar los resultados de los exdmenes de los estudiantes:
(O estudiantes lo han entregado hasta shora)

[ Eliminar

& Compartir aCommons

Unapreguntacadavez No
Fecha de entrega Para Disponible desde Hasta
31 demayo | 1 estudiante I 29 de mayo en 0:00 31demayoen23:59
&dejul GRUPO_NOMBRE_DEL_DOCENTE 22 dejunen 23:59 4dejulen23:59
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6.2. En la vista generada, podrd visualizar en la parte izquierda los
estudiantes que han realizado el cuestionario y en la derecha los que aun
no.

Si el estudiante se encuentra en la parte derecha (los que no han realizado
la actividad), no es necesario habilitarle otro intento, puesto que, no han
utilizado el primer intento.

Pero si identifican que se encuentra en la parte izquierda (los que ya han
realizado el cuestionario), se debe dar clic en el nombre del estudiante
como se observa a continuacion.

° Publicado Wista previa % Editar

Actividad evaluativa - Eje3

Estudiantes que han realizado el cuestionario (1) Estudiante que no ha realizado el cuestionario
estudianteprueba Todos los estudiantes han realizado el cuestionario

Tipode examen Examen calificado
Puntos 25
Grupo de tareas Tareas
Mezclar aleatoriamente las respuestas  No
Limite de tiempo  Sin limite de tiempo
Intentos multiples No
Ver respuestas Siempre
Mostrar las respuestas correctas  Inmediatamente

Unapreguntacadavez No

Fecha de entrega Para Disponible desde Hasta

6.3. Al ingresar al intento del estudiante podrd visualizar los resultados del
primer intento que realizo. En la parte derecha de la vista, dar clic en el
botéon “permitir que este estudiante cuente con un intento mas”
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Estos son los resultados de las

Resultados de Actividad evaluativa Eje 3 para

ultimas examenes para

estudianteprueba Ver registro estudianteprueba. Puede

maodificar los puntos de cualguier

pregunta y agregar mas
Puntaje para este examen: 2.5 de 25

Entregado el 29 de jul en 18:59
Este intento tuvo una duracion de 2 minutos.

comentarios. Después, haga clic
en "Actualizar Puntaje” en la parte
inferior de la pagina.

Pregunta 1 D /25pts Entregas de examenes

Intento 1: 2.5

estudianteprueba no tiene mas

El diccionario de la Real Académia Espanola (RAE) presenta 10 .
intentos

acepciones para la palabra mision. Una de ellas dice: facultad que se da
a alguien de ir a desempefar un cometido. En una organizacion la
mision se convierte en el propdsito o la razon de ser de la misma. La
Fundacién Universitaria del Area Andina tiene como misién: contribuir al

permitir que este estudiante
cuente con un intento mas

desarrolln sostenihle con calidad v nerfinencia mediante |a anroniacion.  Volver a el examen

Finalmente, al realizar este proceso, se habrd habilitado el nuevo intento,
para que el estudiante realice hasta la fecha establecida en el punto 5, el
cuestionario.

Recuerde que, si tiene dudas podrd contactarse con el equipo de
soporte de Operaciones virtuales por medio de la mesa de ayuda
de Aranda.
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