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QUE ES GOOGLE MEET

Google Meet es la nueva aplicación de videoconferencias en web y dispositivos móviles. Ha puesto
las videoconferencias de nivel empresarial a disposición de todo el mundo. Ahora, cualquiera que
tenga una cuenta de Google puede crear una reunión online con hasta 100 participantes y reunirse

durante el tiempo que necesiten.



FUNCIONALIDADES DE GOOGLE MEET

• Chat

• Crear una videollamada

• Invitar a otros usuarios a una reunión online y 
compartir el link que se genera

• Unirse a una reunión desde calendario o 
desde el link que se genera directamente 
desde Meet



GOOGLE MEET DESDE TU CALENDAR

1. Diríjase a calendar desde el 

correo institucional Gmail y de 

click en crear para agendar 

una reunión 

2.Desde aquí podrá dar nombre 

a la reunión, seleccionar los 

invitados que necesite y 

modificar hora y fecha de la 

reunión para después dar click

en guardar

3.Aquí le genera tres 

opciones, le recomiendo 

seleccione enviar para que a 

todos los invitados les llegue 

al correo la invitación de la 

reunión



4.Ya queda agendada la reunión en 

el calendar, podrá ver cada uno de 

sus detalles o ingresar si es 

necesario dando click en unirse con 

Google Meet

5. Al ingresar a 

Google Meet lo 
envía a esta ventana 

donde antes de 

ingresar a la 

reunión podrá 

activar o 

desactivar cámara 

y micrófono y de 

click en unirse 

ahora 

6.Al ingresar a la 

reunión podrá ver 

cada una de las 

funciones de 

Google Meet para 

tener interacción 

con cada uno de 
los participantes 



FUNCIONALIDADES DENTRO DE LA REUNIÓN EN GOOGLE MEET

• Pantalla de vista previa de la imagen y el 
sonido 

• Diseño ajustes de la pantalla

• Controles para los anfitriones de las 
reuniones 

• Compartir pantalla con los participantes 

• Intercambiar mensajes con los 
participantes



WEB GRAFIA

DIAPOSITIVA URL

Que es 
videoconferencia

https://www.elespanol.com/omicrono/software/20170301/google-meet-aplicacion-
videoconferencias-skype-amazon-chime/197481075_0.html

Funcionalidades de 
Google Meet

https://apps.google.com/meet/how-it-works/?&utm_source=google&utm_medium=cpc&utm_campaign=latam-CO-all-es-dr-sitelink-all-all-
trial-b-dr-1008071-LUAC0009675&utm_content=text-sl-none-none-DEV_c-CRE_435336891985-
ADGP_Hybrid+%7C+AW+SEM+%7C+BKWS+~+BMM+%7C+Meet-KWID_43700053751088600-kwd-405456583893-
userloc_20202&utm_term=KW_%2Bmeet%20%2Bgoogle-
ST_%2Bmeet+%2Bgoogle&gclid=EAIaIQobChMIoLzu9K_36QIV9wiICR2A4QcnEAAYASACEgL5I_D_BwE&gclsrc=aw.ds

Imagen de Google 
Meet

https://www.google.com/search?q=meet&rlz=1C1GCEA_enCO884CO884&source=lnms&tbm=isch&sa=X&ved=2ahUKEwiMie3K3ffpAhVQUt
8KHSUZDXYQ_AUoAXoECBQQAw&biw=1455&bih=717#imgrc=xBmdlvlrwVZgsM

Imagen de meet https://meet.google.com/?hs=197&pli=1&authuser=0

Imagen de Areandina https://www.google.com/search?q=IMAGEN+AREANDINA&rlz=1C1GCEA_enCO884CO884&tbm=isch&source=iu&ictx=1&fir=mIS
sxL7mq94geM%253A%252C83M0ghui5KE58M%252C_&vet=1&usg=AI4_-
kTKul4xPuzgR5hmEgvmrwfGGhJamw&sa=X&ved=2ahUKEwiu8byG4ffpAhWlhOAKHdwGABEQ9QEwAHoECAkQDg&biw=1455&bi
h=717#imgrc=mISsxL7mq94geM:

https://www.elespanol.com/omicrono/software/20170301/google-meet-aplicacion-videoconferencias-skype-amazon-chime/197481075_0.html
https://apps.google.com/meet/how-it-works/?&utm_source=google&utm_medium=cpc&utm_campaign=latam-CO-all-es-dr-sitelink-all-all-trial-b-dr-1008071-LUAC0009675&utm_content=text-sl-none-none-DEV_c-CRE_435336891985-ADGP_Hybrid+%7C+AW+SEM+%7C+BKWS+~+BMM+%7C+Meet-KWID_43700053751088600-kwd-405456583893-userloc_20202&utm_term=KW_%2Bmeet%20%2Bgoogle-ST_%2Bmeet+%2Bgoogle&gclid=EAIaIQobChMIoLzu9K_36QIV9wiICR2A4QcnEAAYASACEgL5I_D_BwE&gclsrc=aw.ds
https://www.google.com/search?q=meet&rlz=1C1GCEA_enCO884CO884&source=lnms&tbm=isch&sa=X&ved=2ahUKEwiMie3K3ffpAhVQUt8KHSUZDXYQ_AUoAXoECBQQAw&biw=1455&bih=717#imgrc=xBmdlvlrwVZgsM
https://meet.google.com/?hs=197&pli=1&authuser=0
https://www.google.com/search?q=IMAGEN+AREANDINA&rlz=1C1GCEA_enCO884CO884&tbm=isch&source=iu&ictx=1&fir=mISsxL7mq94geM%253A%252C83M0ghui5KE58M%252C_&vet=1&usg=AI4_-kTKul4xPuzgR5hmEgvmrwfGGhJamw&sa=X&ved=2ahUKEwiu8byG4ffpAhWlhOAKHdwGABEQ9QEwAHoECAkQDg&biw=1455&bih=717#imgrc=mISsxL7mq94geM:

